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2. Generelt om denne brugervejledning

2.1. Om denne brugervejledning

Denne vejledning er udarbejdet for at gagre det ment og enkelt for den daglige operatar af
RACS adgangskontrol systemet at administrere de enkeltes adgangsrettigheder til systemet.

Malgruppe bestar af operatarer, der vil komme til at arbejde med enten en del af funktionerne
eller hele systemet.

Brugervejledningen er skrevet til den daglige operatgr, enten som en instruktion, der skridt for
skridt beskriver alle funktioner i PR-Master software, eller som et referencedokument, hvor
operatgren efter behov kan ga tilbage og fa information om en bestemt funktion.

Mange af teksterne i brugervejledningen er skrevet i form af step-by-step anvisninger for
tydeligt at beskrive arbejdsgangen i de forskellige funktioner i PR-Master programmet.

Selvom nogle operatgrer ikke har rettigheder til samtlige funktioner i programmet, beskriver
denne brugervejledning de funktioner og indstillingsmuligheder, der findes i programmet.
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2.2. Information og praktiske tips til operatgren

Nar man som operatar arbejder med den daglige drift af et adgangskontrolsystem, er der 4
vigtige H’er man skal have et overblik over "Hvem ma komme Hvor, Hvornar og Hvordan”.

Den nemmeste made hvorpa man skaber sig dette overblik er ved at benytte det medfaglgende
regneark pa Roger CD. Rom’en "Roger-ADK-Oversigt.xls” som indeholder to tomme matrixer

til opdeling af darene i omrader og tildeling af adgangsrettigheder for brugerne samt to
udfyldte matrixer med eksempler.

Matrixen vil som regel veere udfyldt af installataren som en del af
installationsdokumentationen.

Type: Rogers ADK
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Matrixen bestar af 3 dele, 1 som er dare/omrader af dare og som KUN andres safremt der
fortages aendringer i selve installationen af dgre, 2 som er de grupper der tildeles af bruger,
samt 3 som angiver adgangsrettighederne de enkelte grupper skal indeholde.

En adgangsrettighed kan give adgang altid, aldrig eller via et tidsskema, og tilpasses lgbende
af operatgren til brugerens rettigheder.
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3. Generelt om PR-MASTER programmet

| PR Master er der mange funktioner og programmeringsmuligheder. Dette afsnit beskriver kort,
hvad de forskellige taster og menuer indeholder. Der er flere menuer, som ikke bar aendres af

brugeren men KUN af installatgren. Flere af menupunkterne kan veere blokeret fra installatarens
side og disse vil ikke blive detaljeret beskrevet.

Menupunkterne og funktionerne i programmet vil blive detaljeret beskrevet.

3.1. Hovedvinduet

Via hovedvinduet i PR-MASTER programmet kan man nemt og enkelt handtere den daglige

styring af personer og kort.

Hovedvinduet i PR-MASTER indeholder forskellige valg af funktioner:

1) Menuerne giver adgang til samtlige funktioner i PR-MASTER og forefindes i
menulinjen: Filer, Z/£Endre, Rapporter, Kommandoer, Veerktgjer og Hjeelp.

2) Veerktgjslinjen, giver adgang til et hurtigt valg af vigtige funktioner.

Se mere udfgrlig beskrivelse om "Veerktgjslinjen” i punkt 3.2.

4] PR Master 4.2 [ADMIN]
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3.2.  Veerktgjslinjen

Veerktgjslinjen indeholder 8 genvejsknapper der giver adgang til de mest almindelige og
vigtigste funktioner i programmet.

Nedenfor forklares det, hvad knapperne hedder, og hvad de farer til:

Grupper
e Genvej der farer til menuen for administration af grupper.
p En gruppe kan veere: Renggringspersonale, kontoransatte, ledelse,
Grupper lagerpersonale med deres adgangsrettigheder.

Bruger
2 Genvej der fare til menuen for administration af brugere og deres
§ rettigheder. F.eks. brugerkode, tidsregistreringskode, prox-kort, PIN-
Bruger koder, fingeraftryk, (personalekort), personnoter og

tidsbegraensninger kan administreres.

Denne menu bruges til at oprette flere brugere af gangen og kraever
at der fortages en systemopdatering nar de gnskede brugere er
oprettet.

Hurtig bruger opdatering

&
&Y

Hurtig bruger opdatering

Genvej der fare til menuen for hurtig opdatering af en enkelt bruger og
tilhgrende rettigheder.

Skemaer
(# Genvej der fare til menuen for administration af skemaer som
5@ benyttes f.eks. til at styre, hvornar en bruger ma have adgang,
Skema hvornar dgre skal abne, brugere skal bruge kort og PIN-kode, osv.
Omrader
ik Genvej der farer til menuen for administration af omrader som er de
-'_.i"m geografiske omrader (zoner), som virksomheden er inddelt i. Det
Bniader kunne veere: Kontorlokale, ledelsesgang, lager eller enkelte dare.

Metyvaerk,

Genvej der fare til menuen for administration af netveerk som er der,
hvor K-enhederne og LOG-enheden opseettes til de specifikationer,
installationen kraever.

Heendelser
E Genvej der fagrer til menuen for udlaesning eller visning af heendelser
A som har veeret i systemet.
Hendelzer

RACS Software
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Overvagning

Genvej der starter overvagningsvinduet som bruges til "live” at se,
hvilke dare der er abne, hvilke der er lukkede, hvor de forskellige
| personer er i bygningen samt hurtig administration af brugere og

_._1:11

Owvervagning

3.3. Menulinje

deres rettigheder. Meget velegnet til receptionsmodul.

Menulinjen i toppen af skeermbilledet indeholder flere menuer og funktioner. Drop-down
menuerne bliver beskrevet i de fglgende afsnit.

Kun fa af menuerne beskrives fuldt ud.

¢ F7 Fingeraftryksiaeser
Hil

o it
Dmirader

Filer fEndre Rapporter Kommandoer Vaerktejer Hiselp

My K-enheder
Impory  Instalaty=—— Ormidde
Speciald rupper —————————————
Ekspor Eruger Laes haendelseshuiffer(e) :
Overvlgning_______ SR
Bruger O Sd Laes haendels: ‘
Afshut - 3 =
Grupper|  Nebvaer Mulstil haendel H:rtu; bruge PR Master - Hi=ip
| Skema | K-eohed|  opgarer syste I' SReG-HS  onn..,
OmrSdes  Adgan ndgange jemmeside
it Opdater syste 410 Hi:
Registrel Hzend Opdater ur —— ‘,fir?ardlers hiemmeside
Hurtigbm  Kortboks  Registrering Endre kodeord
APB-omr Sder LAS program
Alf-omrSder
Muligheder

Gem konfigur stionen
Adgangs kort
Antal brugere i omrSderne
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3.4. Filer

Under punktet "Filer” er der fglgende funktioner:

My
Irnporter. .,
Eksporter. ..
Ny er hvis der skal startes en ny installation op fra bunden. Aot
Alle tidligere gemte indstillinger vil blive slettet.
Importer... er til at hente tidligere gemte indstillinger. Denne funktion anvendes,

hvis f.eks. en ny PC skal anvendes til at styre PR-Master, eller hvis
PR-Master softwaren skal opdateres. PR-Master er en software, der
lobende bliver opdateret.

Eksporter... er til manuelt at gemme programmeringen og opsaetningen af
adgangskontrolsystemet. Nar der eksporteres, vil hele programmeringen
og alle haendelser, der er registreret, blive gemt. Der er en funktion i
programmet, der kan gemme opsaetningen automatisk pa faste ugedage og
klokkesleet.

Afslut Afslutter PR Master programmet.

3.5. Andre
Under punktet "Andre” er der fglgende funktioner:
Installatgr
Installater er den eneste bruger, der ikke har noget ID-nummer ;rpfgczldage
og ikke har rettigheder til dgrabning. Det, denne kode Grupper
0g prox-kort kan gare, er at starte manuel Skama
programmering pa K-enheder. CneSder
Mekyaerk
Reqgistrerings ornrSder
Specialdage er stedet, hvor der kan oprettes en APEB-omrder
"helligdagskalender” eller andre specialdage. Der er ALA-omr Sder
firetyper af specialdage: Specialdag 1,Specialdag F7 Finger aftrykslaser

2,Specialdag 3 og Specialdag 4, og der kan veere Kortboks

flere helligdage i kalenderen. Det skal dog bemaerkes, at det er datoen,
som er den geeldende. Det vil sige, at juleaftensdag altid er den samme dato,
men pasken er ikke den samme naeste ar.

Brugere er menuen hvor man administrerer de 4000 brugere som systemet kan
indeholde. Hver bruger har deres eget identifikationsnummer (ID) og
brugertype som bestemmer brugerens adgangsrettigheder i systemet. Hertil
far brugeren tildelt et kort/brikmedie som er brugerens personlige nggle til
systemet. Mediet kan veere kort/brik samt en PIN kode som dgren evaluerer
brugerens adgangsrettighed ud fra.

En bruger kan gives adgang pa ubegraenset tid, i henhold til en tidsperiode
pa op til 12 maneder eller pa et antal abninger (klippekorts funktion),
hvorefter brugeren automatisk fjernes fra systemet.

Brugermenuen viser en liste over alle oprettet brugere i systemet og hver

brugertype har sin egen farve. Chef-brugeren er rad, Masterbrugere er
gregnne og alle normal brugere er sorte.
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Grupper

Skemaer

Omrader

Netveerk

er menuen hvor man opretter og vedligeholder grupper for brugernes
adgangsrettigheder i systemet, som kan bestar af en eller flere dgre med de
adgangsrettigheder som skal veere geeldende for denne gruppe af brugere.
Grupper er velegnet nar en bruger skal have tildelt adgangsrettigheder til
flere dgre med lige s& mange forskellige tidstabeller.

Arbejdet lettes, hvis der oprettes grupper, som hver isger svarer til f. eks. en
personalegruppe. Hver gang en ny bruger skal oprettes, tildeles blot
medlemskab af den gruppe, som passer til brugerens adgangsbehov.

En anden fordel ved grupper er, at hvis der aendres i gruppens
adgangsrettigheder, pavirker det straks alle medlemmer af gruppen — der skal
altsa kun aendres et sted, og ikke under alle de enkelte personers
adgangsrettigheder.

er menuen hvor man opretter og administrerer skemaer som bestar et seet
definerede tidsperioder (fra og til) for hver dag i ugen samt helligdage.
Skemaer giver dig mulighed for at organisere adgangskontrolsystemet til de
behov der passer dig og din sikkerhedsinstallation.

Tidsskemaer bruges, for eksempel, til at begraense adgangen til et kontor i
en tidsperiode, og til at styre darens tilstand (Iast/Ulast) samt
identifikationsniveauer.

er menuen hvor man administrere omrader som er de geografiske omrader
(zoner), som virksomheden er inddelt i. Et omrade kan veere en gruppe af
dgre i administrationen, i kontorlokale, i ledelsesgang, pa lager eller bare en
enkelt dar.

er menuen for administration af netveerk som er der, hvor K-enheder
og evt. LOG-Enhed opseettes til de specifikationer, som kreeves.

Registreringsomrader er til at definere, hvilke dare der er indgang, og hvilke der er udgang

APB-omrader

AlA-omrader

Kortboks

til de forskellige omrader. De kan bruges til at beregne, hvor lang tid ansatte
er pa arbejde i produktionen, pa lageret og i kantinen.

er der, hvor der defineres hvilke K-enheder, der er placeret i hvilke Anti-
Pass-Back omrader. Det bruges til at sikre, at brugere ikke glemmer at leese
sig ud af et omrade, inden der indleeses til et andet omrade. En overtreedelse
af APB-registreringen vil resultere i, at brugeren ikke vil fa adgang nzeste
gang, der forsgges at fa adgang til omradet. Denne funktion bruges normalt i
hajsikringsomrader, eller hvis der bruges Tidsregistrering.

er til at definere den automatiske Til/Frakobling af dgre (K-enheder).

Under dette punkt kan der ogsa opseettes et tilkoblingshierarki, hvor

omrader kan betinges af status pa andre omrader. Dette kreever, at der er
monteret en LOG-Enhed i netveerket. Til/Frakobling kan bruges pa forskellige
mader. Det kan blandt andet bruges som til/frakobling af alarmsystemet for
det omrade, hvortil K-enheden er monteret. Eller til at begraense Normal-
brugeres adgang til omradet ved at en Master-bruger laser dgren ved at
tilkoble daren.

er der, hvor der kan laves en prox-kort "bank” ved at indleese flere kort i
en arbejdsproces. Herefter kan kortet hentes frem, nar der oprettes en
ny bruger.
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3.6. Rapporter

Under punktet "Rapporter” er der falgende funktioner:

GFUpper
Grupper: Her kan der printes og ses hvilke grupper, der er i zr;f';drer
ADK-systemet, med de personer der pa Netvasrk

nuveaerende tidspunkt er tilknyttet gruppen. Der er k-enheder

ingen filterfunktioner, og alle grupper vises i Adgangsrettigheder

adgangskontrollen.
Haendelser

Bruger: Her kan der printes og ses hvilke brugere, der er i Registrering

ADK-systemet. Der er ingen filterfunktioner, her vises alle brugere i
adgangskontrollen. Under denne funktion bliver ALLE
informationer vist. Det anbefales, at der sikres mod misbrug af
denne funktion.

Omrader: Her kan der printes og ses hvilke omrader, der er i ADK-systemet.
Der er ingen filterfunktioner, her vises alle omrader i
adgangskontrollen.

Netveerk: Her kan der printes og ses opsaetninger for alle netveerk i ADK-
systemet. Der er ingen filterfunktioner, her vises alle netveerk i
adgangskontrollen.

K-enheder: Her kan der printes og ses en begraenset opsaetning/programmering af
K-enhederne i ADK-systemet. Der er ingen filterfunktioner.

Adgangsrettigheder: Her kan der printes og ses opsaetninger for alle personers (gruppers)
rettigheder i forhold til tider, omrader og elevatorer.

Heendelser: Her kan der printes og ses hvilke heendelser, der har veeret i
ADK-systemet. Nar dette punkt veelges, spgarges:
"@nsker du at hente alle heendelser fra adgangskontrolsystemet nu?”
Hvis du veelger Ja, hentes alle heendelser, der ikke allerede er hentet
ind i computeren. Hvis der veelges Nej, vil alle ikke-hentede haendelser
blive slettet. Der er flere filterfunktioner.

Registreringer: Her beregnes den samlede tid, en bruger har vaeret inde i et omrade. Det
kraeves, at brugeren har mulighed for at leese sig bade ind og ud.
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3.7. Kommandoer

Under punktet "Kommandoer” er der falgende funktioner: Lees haendelseshufferie)
Lazs haendelser i buffer senere
Laes haendelsesbuffer(e): Her bliver alle informationer, der Mulstil haendelsesbuffer(e)

er opstaet siden sidste opstart af PR
Master hentet ind i computeren og gemt.
De haendelser, der gemmes, vil blive hentet
fra alle K-enhederne og LOG-enheden. Opdater ur

Opdater syskem
Cpdater syskemet senere

Laes haendelsesbuffer senere: det samme som ovenstdende, men denne kommando kan
udfares pa fastsatte tid(er).

Nulstil heendelsesbuffer(e): Her bliver alle informationer slettet, der er opstaet siden
PR- Master sidst var opstartet,. Det er alle de haendelser, der er lagret i
K-enhederne og LOG-enheden.

Opdater system: Vil opdatere alle K-enheder og LOG-enheder, der er tilsluttet
ADK-systemet. Det vil have indvirkning pa dgrenes tilstand, mens
opdateringen foregar. Darene vil af sikkerhedsmaessige grunde lase.
Dette punkt bruges, nar der er lavet eendringer i skema, grupper,
omrader, netveerk, specialdage og brugere (det er ikke ngdvendigt at
opdatere pa denne made, hvis brugere er oprettet via hurtigbruger-
opsaetning).

Opdater system senere: Vil opdatere alle K-enheder og LOG-enheder pa det tidspunkt, der
bestemmes under punktet. Det tidspunkt kan med fordel programmeres til
et tidspunkt, der ikke pavirker for mange brugere.

Opdater ur: Vil opdatere urene i K-enhederne og LOG-enheden til den tid,
computeren viser.
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3.8. Veerktgjer

Under punktet "Veerktajer” er der fglgende funktioner:

OveryAaning
o . . Hurtig brugeropdatering
Overvagning: Er det samme som menupunktet til venstre. Adgangs kort
Se mere i afsnit 11. Antal brugere i amrdderne

Hurtigbrugeropdatering: Er naesten det samme som menupunkt TidsReg tistand

"Bruger” til venstre med den undtagelse, at der L”dgad”'f'e

spgrges, efter at brugeren er oprettet, om der el

skal opdateres med det samme. Det vil ikke Operatgrrettighedsr

have betydning for K-enhedernes status, som fEndre kodeard

ved opdater system. LAS program
Muligheder

Adgangskort: Under dette punkt vises alle grupper og omrader Gem fonfigrationen

med tidsskemaer. Her kan der grafisk ses, hvor brugere kan fa
adgang pa nuveerende tidspunkt. Et genialt skema til at skabe
overblik for dagen og tiden.

Antal bruger i omraderne: under dette punkt vil det nemt kunne ses, hvor mange
brugere der er i de pageeldende omrader.

T/R tilstand: Se status og a&ndre Tidsregistreringstilstand.

Indgange: Under dette punkt kan der tilfgjes nye typer af indgange, der ikke er i
systemet endnu.

Heendelser: Under dette punkt kan der eendres, hvordan de forskellige haendelser skal
vises i overvagning, om haendelsen skal markeres med radt eller sort.

Operatgarrettigheder: Her oprettes og eendres PR-Masters operatgrrettigheder.

/ndre kodeord: Her aendres den aktuelle operatars kodeord. Punktet bgr bruges som
sikkerhed for, at det kun er den pagaeldende operatar, der kender sit

kodeord.
LAS program: Vil blokere, s& andre operatarer ikke kan anvende programmet.
Muligheder: Under dette punkt er det muligt at bestemme til hvilke medier, der skal

rapporteres og i hvilket format.

Gem konfigurationen: Under dette punkt vil det vaere muligt at gemme konfigurationen
automatisk eller manuelt, med eller uden ZIP-kode. At konfigurationen
bliver gemt regelmaessigt, er en sikkerhed for, at mindst muligt gar tabt,
hvis der sker skader, haerveerk, nedbrud eller lynnedslag i installationen.
Hvis konfigurationen er gemt, kan installationen startes op efter
nedbrud meget hurtigt.
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3.9. Hjeelp

Under punktet "Hjeelp” er der fglgende funktioner: T ke s
PR Master — Hjeelp indeholder hele manualen for programmeringen om...
Hiemmeside

af adgangskontrolsystemet.
Forhandlers hjemmeside
om...: Er en lille programinformation.

Hjemmeside: Er producentens hjemmeside. Her kan findes relevante
informationer om adgangskontrolsystemet (danske manualer).

Forhandlers hjemmeside: Her kan du finde relevante informationer om
adgangskontrolsystemet.
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4. Opstart af PR-MASTER programmet

Programmet PR-Master startes ved at veelge:

"Start » Alle programmer » Roger ACS 4.2 » PR Master 4.2".
Hvis der er lavet en genvej til skrivebordet, kan ikonet PR Master veelges.

Herefter vil falgende billeder vises:

Operator login
| “PR master’ program oK
j Indtast brugernavn & kodeord |:]
[ Annue |
Dperatamavn; ADMIN —
Kodeoid: |

Indtast Operatgrnavn og Kodeord og, tast OK

Bemeerk:
1) Standard operatgrnavn er "ADMIN” og kodeord er "prosec”
2) Nar adgangskontrolsystemet bliver afleveret til dig som slutbruger, vil du fa et
Operatgrnavn og et Kodeord udleveret af installatgren.

Herefter vil PR Master veere startet op.

Hovedskaermbilledet vil kunne se sadan ud:

1L PR Master 4.2 [ADMIN] =Jo)&d
Filer &Endre Rapporter Kommandoer Weerkbgjer Hjslp
2 . K-enheder
iﬁﬁ Kentrolpurker - Orrade
Grupper MOIC Lager ud MOC Lager [
MO C Fragtrmand Ud MOC Fragtrmand [
ﬁ MDC Intern Spd Lid MOC Intern Chaffer
e Indy Forsendelse MDA Forsendelse
Udwv Server Rum MDA Server Fum
@ Gang Bogh. MDA Butikzomréde
i Fd . Gang 10 Kontar MD& Butiksomrade
Hurtig bruger opdatering Indv Personale MDA Administration Gugwe)
ﬂﬁ Trappe til b obel MDA Mobeludstiling
iﬁ Trappe til Butil, MDA Kunde Service | Bubikzomnade)
Skema Rene Daarbak Ind MDA Chef Orrdde
bt | Mogens Daarbak Ind MDA Chef Omrade
&= i Indy Personale K MDA K.arting, Serviceomrade og K
Orrader Indy Gartrer Port MDA Kantine, Serviceomrade og ke
Indy Part 9 MDA Brugt Moebel Lager
Indy Port 11 tDA Brugt bMebel Lager
Indv. Service Afd. MDA Kanting, Serviceomrade og K
MDC Lager Ind MOC Lager
MDC Fragtmand Ind MOC Fragtmand
L Mellermpart MOC Lager w |
Owervaghing I - — - —
Licens til: Pro-SecAps
Ydetholmwe) 59 DK-4623 LL Skensved
Maximumantal af K-enheder: 320
Pro-Sec Aps _‘A.E
Pro {13} Sec, derholmee) 53 L
oo e s DE-4623 LL.Skensved
wiia pro-gec. dk w|
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5. Skema

Tidsskemaerne bestar af et seet defineret tidsperioder (fra og til) for hver dag i ugen samt
helligdage, der giver dig mulighed for at organisere adgangskontrolsystemet til de behov der
passer dig og din sikkerhedsinstallation.

Tidsskemaer bruges, for eksempel, til at begreense adgangen til et kontor i en tidsperiode, og til
at styre darens tilstand (Iast/Ulast) samt identifikationsniveauer.

Der er fglgende fem forskellige grupper af tidsskemaer i PR-Master:
Generelle tidsskemaer
Tidsregistrering skemaer
Anti Pas Back nulstillingsskemaer
Darskemaer
Identifikationsskemaer

For at arbejde med de forskellige tidsskemaer, klikkes pa Skema lkonet i hovedvinduet eller pa
skema under "/Andre” i menulinjen.

Et tidsskema bestar af et szt defineret tidsperioder (fra..til) for hver dag i ugen samt 4
specialdage, tiden kan varieres, og der kan veere flere tider pa samme dag.

| tidsskema vinduet, som nu abner, er der fem faner, en for hver gruppe af ovenstaende
tidsskema.

ﬂ Generelle skemaer

Generells skemaer | TidsReg. shemaer | APB-nulstilingsskemaer | Derskemaer | Identifikation skema |
Mr. |Navn |

3 Alarm tilkobling/frakobling
4| Udluftning "styring”’
5 Lypsstyring
£ Moddare
7 Marskinstop
Hizlp

II

Vindue "Generelle skemaer" med fanen "Generelle skemaer" aben
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5.1. Opret generelle tidsskemaer

Fanen "Generelle skemaer” indeholder alle de tidsskemaer der f.eks. styre begraensningen af
ind og udgangsrettighederne for brugerne, alarmstyring, tidsskemaer for styring af andre ting
som udgang m.m.

| denne gruppe af tidsskemaer, findes ogsa to foruddefineret tidsskema der ikke kan sndres,
"Altid” som giver ind og udgangsrettigheder altid hver dag hele dagen samt "Aldrig” som
annullerer alle indgangs- og udgangsrettigheder.

Skema
Mawr: Kontor perzonale
F.armmentar 1:
K.ormmentar 2:
Specialdag 1 ] Specialdag 2 ] Specialdag 3 ] Specialdag 4 |
Mandag ]Tirsdag ] Onsdag ] Torzdag ] Fredag 1 Lardag ] Sendag ]
Statid | Swtid | |4
0a:00 17:00
Slet alle ] [ Importer 0k ] ’ Annuller l [ Hizelp l

Vindue der viser tidsskema for adgangsrettigheder for kontorpersonalet (eksempel)

Et nyt skema oprettes pa fglgende made:

1) Klik pa fanen "Generelle skemaer” i vinduet skemaer
2) Klik pa ikonen "Tilfgj”

3) Indtast navn for tidsskemaet Tidsperiode %]
4) Veelg dag mandag til sendag ved at klikke pa fanen | s Stop i |
5) Klik p& Ikonet "Tilfaj” ! e
6) Indseet start tid og stop tid og tryk "OK” ok ] [ e

7) Gentag proceduren 4 til 6 til alle tider er indtastet
8) Klik p& Ikonet "OK”

Kopier fra : Tider fra andre dage kan kopieres til den dag, man er p3, ved at trykke
pa ikonet "Kopier fra”, hvilket gar det lettere at lave flere ens dage.

Slet . Slette indtastede tider for den valgte dag.
Slet alle . Slette alle indtastede tider i det valgte tidsskema.
Importer : Importer et tidsskema kan med fordel bruges, hvis der skal oprettes et

tidsskema, der minder om et allerede oprettet tidsskema.
NB! Denne funktion sletter alle eksisterende tider i tidsskemaet.
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5.2.  Opret Tidsregistreringsskemaer

Fanen "TidsReg. skemaer” indeholder alle de tidsskemaer der automatisk styrer K-enhedens
skift imellem de forskellige tidsregistreringstilstande.

Tidsregistreringstilstande defineres i "TidsReg.tilstand” under veerktgjer i menulinjen og
bruges i heendelsesloggen til at registrere tiden for hvor lang tid de forskellige brugere er i
systemet eller en zone.

Oprettelsesproceduren for "Tidsregistrerings skemaer” er pa naer valget af registrerings
tilstand den samme som for "generelle skemaer”

73l TidsReg. skema (1)
Mavh: Kontor personalel
Fammentar 1:
Kommentar 2:
Specialdag 1 | Specialdag 2 ] Specialdag 3 ] Specialdag 4
Mandag ]Tilsdag ] DOnsdag ] Torsdag Fredag ] Lerdag ] Sendag ]
Stattid. | Slutid | TidsRegtistand [[a]
0700 16:00 Indgang
[ Mulstil alle ] [ Importer ] [ i) ] [ Annuller ] [ Hizlp l

Vindue der viser tidsskema for tidsregistrering af kontorpersonalet (eksempel)

Et nyt skema oprettes pa falgende made:

1) Klik pa& fanen "TidsReg. Skemaer” i vinduet skemaer

2) Klik pa ikonen "Tilfgj” (Tidsheg. definition x|

3) Indtast navn for skemaet s.f Stepit \ B

4) Veelg dag mandag til sendag ved at klikke p& fanen = = R

5) Klik pa Ikonet "Tilfgj” fro s .

6) Inds?et s,:[art/stop tid samt tidsregistreringstilstand og 5 (e
tryk "OK _

7) Gentag proceduren 4 til 6 til alle tiderne er indtastet
8) Klik pa Ikonet "OK”

Kopier fra : Tider fra andre dage kan kopieres til den dag, man er pa, ved at trykke
pa ikonet "Kopier fra”, hvilket ggr det lettere at lave flere ens dage.

Slet . Slette indtastede tider og tilstande for den valgte dag.
Slet alle : Slette alle indtastede tider og tilstande i det valgte skema.
Importer : Importer et skema kan med fordel bruges, hvis der skal oprettes et

tidsregistrerings skema, der minder om et allerede oprettet skema.
NB! Denne funktion slette alle eksisterende tider i tidsskemaet.
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5.3.

Opret Anti Pass Back nulstillingsskemaer

Fanen "APB nulstillingsskemaer” indeholder alle de tidsskemaer der skal bruges til at
nulstille Anti Pass Back omrader, saledes at brugere der har glemt at leest sig ud af zonen,
igen kan leese sig ind i omradet.

APB-omrader bruges til at sikre, at brugere ikke undlader at leese sig ud af et omrade, inden
der indleeses til et andet omrade. En overtreedelse af APB-registreringen vil resultere i, at
brugeren ikke vil fa adgang neeste gang, der forsgges at fa adgang til omradet. Denne

funktion bruges normalt i hgjsikringsomrader, eller hvis der bruges tidsregistrering.

“4 APB-nulstil skema (1) S
Mavn: Parkeringsk&ider
F.ommentar 1:
F.ommettar 2
Specialdag 1 ] Specialdag 2 ] Specialdag 3 ] Specialdag 4
Mandag Tirsdag ] Onsdag l Torsdag Fredag ] Lardag l Sendag ]
Mulstilingstict | [~
2300
MHulztil alle ] [ Imparter I 0k J [ Annuller ] [ Hjzelp ]

Vindue der viser tidsskema for APB-nulstillingsrettigheder for kontorpersonalet (eksempel)

Et nyt skema oprettes pa falgende méade:

1. klik pa fanen "APB nulstillingsskema” i vinduet skemaer

2. Klik pa ikonen "Tilfgj"

3. Indtast navn for tidsskemaet

4. Veelg dag mandag til sendag ved at klikke pa fanen

5. Klik pa Ikonet "Tilfgj”

6. Indseet tid for nulstillingstidspunkt og tryk "OK”

7. Gentag proceduren 4 til 6 til alle tiderne er indtastet

8.  Klik pa Ikonet "OK”

Kopier fra Tider fra andre dage kan kopieres til den dag, man er pa, ved at
trykke pa ikonet "Kopier fra”, der gar det lettere at lave ens dage.

Slet Slette indtastede tider for den valgte dag.

Slet alle Slette alle indtastede tider i valgte tidsskema.

Importer Importer et tidsskema kan med fordel bruges, hvis der skal oprettes et

tidsskema, der minder om et allerede oprettet tidsskema.
NB! Denne funktion sletter alle eksisterende tider i tidsskemaet.
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5.4. Opret dgrskema

Fanen "Dgrskemaer” indeholder alle de tidsskemaer der automatisk styrer K-enhedens
gnskede dgrtilstand (Ulast/Iast).

Folgende dgrtilstande kan veelges:

Last : Denne tilstand laser dgren pa et givet tidspunkt.
Ulast : Denne tilstand seetter dgren ulast pa et givet tidspunkt.
Betinget Ulast : Denne tilstand seetter dgren i uldst tilstand, efter en gyldig bruger har

betjent dgren, inden for et givet tidspunkt.

ﬂ Darskema (1)
M arn; Der Aben nar der er personale
K.ammentar 1;
K.ommentar 2
Specialdag 1 ] Specialdag 2 ] Specialdag 3 ] Specialdag 4
Mandag ]Tilsdag ] Onsdag ] Torsdag ] Fredag ] Lerdag ] Sendag ]
Stattid. | Shutid | Dantistand | [~
07:30 16:30 [B etinget Ul3st] 1=
[ Mulstil alle ] [ Impaorter l [ QK l [ Annuller ] [ Hizelp l

Vindue der viser tidsskema for dgrtilstande for kontorbygningen (eksempel)

Et nyt skema oprettes pa fglgende made:

1) Klik pa fanen "Dgrskemaer” i vinduet skemaer
2) Klik pa ikonen "Tilfgj"

3) Indtast navn for tidsskemaet [ Periodedsfinition x|
Stanttidt Staplid

4) Veelg dag mandag til sgndag ved at klikke pa fanen oo 2400

5) Klik pa ikonet "Tilfgj” Tisons

{Betinget Lilast] |

6) Indseet start-/stop tid samt tilstand og tryk "OK”
7) Gentag proceduren 4 til 6 til alle tiderne er indtastet
8) Klik pa Ikonet "OK”

0Ok, Annuler

Kopier fra : Tider fra andre dage kan kopieres til den dag, man er p3, ved at trykke
pa ikonet "Kopier fra”, hvilket gar det lettere at lave flere ens dage.

Slet . Slette indtastede tider for den valgte dag.
Slet alle . Slette alle indtastede tider i det valgte tidsskema.
Importer : Importer et tidsskema kan med fordel bruges, hvis der skal oprettes et

tidsskema, der minder om et allerede oprettet tidsskema.
NB! Denne funktion slette alle eksisterende tider i tidsskemaet.
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5.5.

Opret Identifikationsskemaer

Fanen " Identifikation skema” indeholder alle de tidsskemaer der automatisk styrer
K-enhedens gnskede identifikationstilstand for lseseren.

Fglgende identifikations tilstande kan veelges:

Kort og kode
Kort eller kode

: Denne tilstand kreever bade kort og kode for at abne daren.
: Denne tilstand kraever enten kort eller kode for at &bne dgren.

Kun kort : Denne tilstand kraever kun kort for at abne daren.
Kun kode : Denne tilstand kraever kun kode for at abne dgren.
4! Identifikations tilstands skema (1) LE
Mawn: Kontorbygning
Fommentar 1:
Kommentar 2;
Specialdag 1 | Specialdag 2 ] Specialdag 3 ] Specialdag 4
Mandag lTilsdag ] Onsdag ] Torsdag ] Fredag ] Lerdag ] Sendag ]
Stattid | Sluttid  |Identifkations Histand | (]
0g:00 16:00 Kaort eller PIM
[ Slet alt ] [ Importer ] [ Ok, ] [ Lrnuller ] [ Hizelp l

Vindue der viser tidsskema for identifikationstilstandsskema for

Et nyt skema oprettes pa fglgende made:

9) Klik pa fanen "ldentifikationsskemaer” i vinduet skemaer
10) Klik pa ikonen "Tilfgj”
11) Indtast navn for tidsskemaet

kontorbygningen (eksempel)

12) Veelg dag mandag til sgndag ved at klikke pa fanen
13) Klik pa lkonet "Tilfgj”

14) Indseet start-/stop tid samt tilstand og tryk "OK”

15) Gentag proceduren 4 til 6 til alle tiderne er indtastet

Identifikations skema B

Starltid Stttk

B0 1600

Funktion

Eoit elier FIN w

(Lomar]

16) Klik pa lkonet "OK”

Kopier fra

: Tider fra andre dage kan kopieres til den dag, man er pa, ved at trykke

pa ikonet "Kopier fra”, hvilket gar det lettere at lave flere ens dage.

Slet
Slet alle
Importer

. Slette indtastede tider for den valgte dag.
: Slette alle indtastede tider i det valgte tidsskema.

: Importer et tidsskema kan med fordel bruges, hvis der skal oprettes et

tidsskema, der minder om et allerede oprettet tidsskema.
NB! Denne funktion slette alle eksisterende tider i tidsskemaet.
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6. Grupper

En gruppe er en gruppe af brugere med feelles adgangsrettigheder. Der o
kan oprettes i alt 250 brugergrupper med hver deres individuelle Hﬁ
adgangsrettigheder til et omrade, bestaende af en til flere dgre.

For hver dar i en gruppe kan man defineres om gruppen har adgang altid,

aldrig eller via et tidsskema som defineres til hvilke dage og /eller tider gruppen har adgang til
den enkelte dagr/omrade.

Grupper

En gruppe kan f.eks. veere renggringspersonale, kontorpersonale, ledelsen, lagerpersonale m.m.

En gruppe kan oprettes pa to mader: via ikonet "Grupper” i vaerktgjslinjen eller via menulinjen
under ZAndre/Grupper.

Gruppevinduet vil vise en oversigt over alle grupper og deres egenskaberne i systemet.

il G
Gruppenavn b
L ager flex 1
Lager flex 2
Lager flex 3
Rengering
Kontorpersonale
Veerkstedspersonale
Smede
Temrere
Mekanikere

Dagshandvaerkere
Kekkenpersonale
Wagt

[Ny gruppe (13]]

Hjzelp

v 0K

Vindue der viser en oversigt over de oprettede grupper.

| gruppevinduet kan der tilfgjes, slettes, aendres grupper samt udskrives rapporter over de
oprettede grupper.
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6.1. Tilfgj en gruppe
En ny gruppe oprettes pa fglgende made:

1) Klik pa knappen "Tilfgj” i vinduet grupper

Gruppeegenskaber w
Giruppe: Hemmelige agenter
Fommentar 1:
Fommertar 2
Adgangsopssining
Orrebde |Skems ~

| FHammei Hanzan mabler Al [ nge |
_[Meveiland Aldng -
_|Temmer ginden Hidig gl i
_|Freception Aldig =
_Lagei1 g | tesisig |
_|Lager i Arbus Aldng
_|Produbtion i Kbh Aldng
_|Keantine | Ahus Bldng
ki Aldig v
< >
Brugese i guppe:

e Elevatorer

Fappart
Ok
» Al

Vindue der viser gruppens egenskaber

2) Indtast navn for gruppen og eventuelle kommentarer til den enkelte gruppe under felt
"kommentar 1:” og "’kommentar 2:”

3) Marker det omrade/dar som der skal veere adgang til og tryk “eendre”

Valge skema for omrade: Fabriksopsatning

Skema | A
Altid

|_l=]

Alarm tilk.obling/frakobling
Udluftning “styring'

: Lyzstyring

_|Meddare

L Marzkinztop

Vindue der viser de oprettet tidsskemaer

4) Veelg hvilke adgangsrettigheder gruppen skal have pa de enkelte omrader/dgre i
systemet og tryk "ok”.
a.Her kan ogsa veelges et tidsskema, hvis dette er defineret under generelt tidsskema
b.Hvis det @nskes at gruppen altid skal have adgang til alle omrader/dgre kan knappen
"alle altid” bruges.

c. Omraderne/dgrene er standard indstillet til ”Aldrig” at have adgang.
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6.2. Elevatorer

Knappen "Elevator” i vinduet "gruppeegenskaber” vil veere synlig safremt et elevatormodul er
installeret i systemet.
| "Elevator” vinduet kan man definere hvilke etager den enkelte gruppe skal have adgang til.

Elevator modulet kan foruden styring af elevator ogsa benytte til styring af postbokse

Tildeling af adgangsrettigheder til elevator:

1) Tryk pa knappen “Elevatorer” i vinduet "gruppeegenskaber”

1l

T

‘indal | Elevator 1 Elevator2 . Elevator 3

O .Elage 0 & Endrer elevatomavn
F Piétro d -
[ Eaged Andrer etagenavn

[ Etaged
[” Etage5
[ Etagef

[ Etage7? Vaslg al
[ Etaged |: =

" Etag=d

[” Etage 10 | Fravzly 2t

[" Etage 11
[ Etage 12
[ Etage 13
[” Etage14
[” Etage15
[" Etage 16
[ Etagei7
" Etage 18
[ Etage 13
" Etage 20
[ Etags 21
[ Etage 22
[ Etage23
[ Etage 24 -
[ Etag=25 0K
[ Etage 26
= E——
[T Etage 27 i

Vindue viser mulighed adgangsrettigheder for elevator
2) Navngiv eventuelt de 4 elevatorer ved at klikke pa den gnskede elevatorfane
efterfulgt af "ZEndre elevatornavn” og klik pa OK nar navnet er indtastet.

3) Navngiv eventuelt de enkelte etager, ved at klikke pa gnskede etage efterfulgt af
"gendre etagenavn” og klik pa OK nar gnskede navn er indtastet.

4) Seet flueben udfor de etager som brugergruppen skal have adgang til.
5) Der kan godt gives adgang under flere faner (elevatorer)
6) Tryk pa knappen “ok”

Note: Hvis alle etager og alle elevatorer skal vaelges skal der trykkes pa veelg alt” under
hver enkelt fane.
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7. Brugere

| brugermenuen administreres de op til 4000 brugere som systemet kan
indeholde.

%

7

Hurtig bruger opdatering
Hver bruger har deres eget identifikationsnummer (ID) og brugertype som
bestemmer brugerens adgangsrettigheder i systemet. Hertil far brugeren tildelt et medie som er
brugerens personlige nggle til systemet. Mediet kan vaere et bergringsfrit kort/brik samt en PIN
kode som dgren evaluerer brugerens adgangsrettighed ud fra.

En bruger kan gives adgang pa ubegraenset tid, i henhold til en tidsperiode pa op til 12 maneder
eller pa antal abninger (klippekorts funktion), hvorefter brugeren automatisk fiernes fra systemet.

Brugermenuen viser en liste over alle oprettede brugere i systemet og hver brugertype har sin
egen farve. Chef-brugeren er rad, Masterbrugerne er grgnne og alle normale brugere er sorte.

il Brugere: 19 =Joe3
Vi | 1] | Erugernavn | Type TRID | Gruppenavn |Fingeraftrykket. Siden | {[ali] | ~
0|Frank Grathe [CHEF] Pra-Sec ~yzonale ] o o
1|0le Brandtberg [Master] [1..49] Fro-Sec perzonale 0
2|Liz Brandtberg [Mazter] [1..49] Fro-Sec perzonale ]
100 Alarmdivisionen 4/5 Peter Marmal [100..939] Lejfigheder u]
102 Ole Schults Mormal [100..933) Pro-Sec personale 0
104 Sune Brandtberg Mormal [100..999) Pra-Sec personale ]
107 &nnaJergenzen Mormal [100..959) Lejligheder 1]
108 Mikkel Lefighed 3 Mormal [100..999) Lejligheder ]
110 Peter Lejlighed 4 Mormal [100..959) Lejligheder 1]
112 Rasmus Heinesen Normal (100..333] Lejigheder ]
113 Birgitte Jorgenszen Marmal [100..939] Fro-Sec personale u]
114 Christian Jorgensen Mormal (100..999) Lejligheder i] Importer =
121 Juul Jergen Mormal [100..999) Lejligheder ] )
122 | Per Georg Jensen Marmal (100..933) Lejighedsr 0 D}j’:zsﬁge‘je
123 Malik Malik. Mormal [100..999) Rengaring ]
A 125 Carsten Pedersen Mormal [100..959) Lejligheder 1]
“ 1002 Fyder &llan Mormal [1000..3939] Fro-Sec personale ]
1003 Seitzberg Torben Marmal [1000..3933] Fro-Sec personale u]
1004 Roze Tobias Mormal [1000..3939) Fro-Sec personale ]
;
Aranger efter: (&) |D-nummer ) Type ) Famavn () Efternavn ) Gruppe Seg ] [ 0K ]
Funktioner i brugermenuen:
Tilfgj . Tilfgj ny bruger (max. to til 4000 bruger)
Slet . Sletter den valgt bruger fra listen
Andre . /Endring af brugerens egenskaber
Slet alle . Sletter alle brugere fra listen
AEndre type . /Endre brugertype: Chef, Master, Master begraenset, Normal)
Eksporter . Eksporter alle brugere til ekstern csv fil
Importer : Denne menu giver mulighed for at importere brugere fra en ekstern liste

"csv fil” eller laese fingeraftryk fra laeser.

NB!: Det er muligt at importer brugere fra en ekstern liste til eksisterende
liste via Import funktionen.

Sag.. . Sgge funktion for bruger, enten efter fornavn eller efternavn

Rapport . Samlet rapportfunktion over alle brugere i systemet, som enten kan udskrives
eller gemmes i RFT format.

Arranger efter : Brugere kan arrangeres efter, ID nr., Type, Fornavn, Efternavn eller Gruppe.
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7.1.  Oprettelse af bruger
Nar man opretter en bruger i PR-Master, starter man at veelge en brugertype, som

efterfglgende tildeles rettigheder alt efter hvad denne brugertype tillader (f.eks. brugernavn,
brugergrupper, kort, Pinkode, alarmrettigheder, tastaturfunktioner m.m.) til personen.

Oprettelse af bruger kan ggre pa to mader:

7 : . :

a@ Hurtig brugeropdatering, benyttes til oprettelse af en brugeradgang.

Hurtig bruger opdatering
ﬁ Brugeropdatering, benyttes til oprettelse af flere brugere og kreever at der
Bruger

efterfglgende fortages en systemopdatering.

Dette afsnit gennemgar skridt for skridt, oprettelse af en bruger

1  Klik pa "Bruger” ikonet i veerktgijslinjen eller via menulinjen
2 Tryk pa "Tilfgj” knappen

3  Veelg gnskede brugertype og tryk OK

4

Klik pa "General” fanen og:

- Indtast navn

- Tildel gruppe

- Tildel eventuelt Tidsregistreringskode
- Indseet eventuelt billede

- Indseet eventuelle notater

5  Klik pa "Identificerings” fanen og:
- Indseet PIN kode
- Indtast eller indlees kort/brik
- Tildel eventuelt adgangsperiode
- Indlees eventuelt fingeraftryk
6  Klik pa "Tilkobling og:
- Tildel alarmstyring pa de enkelte K-enheder

7  Klik pa "Tastatur-kommando” fanen og:
8 Tildel tastatur-kommando pa de enkelte K-enheder

9 Klik pa "Adgangsrettigheder” fanen og:
- Tildel nu det antal gange brugeren ma bruge den enkelte der

10 Klik pa "OK” nar alle brugerens rettigheder er blevet tildelt

NB! Systemet vil opdatere brugeren hvis "Hurtig bruger opdateringen” menuen er brugt,
ellers skal man huske at foretage en systemopdatering far brugeren er aktiv.
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7.2. Brugertyper

Systemet indeholder 5 forskellige brugertyper, som hver har sin adgangsrettighed og
funktioner. Nar man opretter en bruger i PR-Master, starter man at veelge en brugertype, som
efterfglgende tildeles rettigheder efter hvad denne brugertype tillader (f.eks. brugernavn,
brugergrupper, kort, PIN kode, alarmrettigheder, tastaturfunktioner m.m.) til personen.

Brugertype

Y aelge ny brugertype:
Type
O CHEF
O Master (ID=1..49]
() Master Begraenzet (ID=50..99)
(®) Nomal
() Normnal (1D fra 1000)

) Waelge ID

0k | | Aonder | [ Hiel

Brugertyper:

a) Chef:
Der kan kun oprettes en chefbruger i et system. Chefbrugeren vil altid have ID 0 Denne
bruger kan altid hele dagnet til/frakoble dgre samt manuelt programmere via tastatur
og har adgang til at abne dare.

b) Master (ID 1-49)
Disse brugere kan til/frakoble dgre (alarm) og har adgang til at abne dgre.

c) Master begreenset. (ID 50-99)
Disse brugere kan til/frakoble dgren (alarm) og har IKKE adgang til at &bne dgre.

d) Normal
Disse brugere kan abne dgre. Hvis brugerens ID er over 1000, kan denne bruger
tildeles adgang til at blive Lokal MASTER. Med denne kompetence kan brugeren
til/frakoble enkelt specificerede dgre. En Normal bruger oprettes som en ID 100 Bruger
(den neeste i reekken), men efter oprettelsen af en bruger kan dennes bruger-ID
gendres. (til f.eks. 1000)

e) Normal (ID fra 1000= Lokal MASTER)
Hvis man kender den naeste ledige i Brugerlisten er det her muligt direkte at give
brugeren en ID over 1000.

f) Veelge ID
Her er det muligt frit og veelge ID nummer.
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7.3.  Tilfgj en ny bruger
Inden man tilfgjer en ny bruger, kan det veere formalstjenligt at have oplysninger om brugeren
parat, som for eksempel:

e For- og efternavn

e Ydereligere persondate

e |D-nummer

e Billede

Fremgangsmade for tilfgjelse af ny bruger:
1. Klik pa BRUGER ikonet i vaerktgjslinjen.

£ Brugere: 19 =Jolkd
v | Brgemavn | Type | TR | Guppenavn |Frgesftpkkes | Siden | Indi -~ Tiise |
71 100 Alamdivisionen 475 Pater  Nommal [100.585) Lefigheder (| T
102 Db Schubs Nemal [100. 935 Fio-Sec personzle 0 - e s
104 Sure Brandibeig el (100.535) Pre-Sec perscnale 0 [T
107 | Arns Jmgensen el [100..535) Lefighedes 0 e —
108 Mikkel Leskghed 3 MNermal (100, 935] Lejigheder i l Sletak |
110, Peter Lejighed & Hormal (100..335) Lejigheder 0 —
112 Rasmus Heinesen Hormal [100. 335 Lefighdes 0 fEncs ypd
113 | Birgitte Jovgenzan Mol [100..935) Pro-Sec personale a
114 | Chestian Jevgenzsan Mommal (100.935) Lejlighmdes a
121 Jud Jengen Mormal (100,535 Lefigheder i Eksgortes
122 | Per Geceg Jensen Mormal [100.539) Lejigheder i
123 Makik Malk Nermal (100,939 Fangaiing 0 Impoiter
125 Casten Pedersen Normal (100, 535) Lefighedes 0
126 Lis Biandtherg Noemal [100.539) FioSec personale 0 .j‘&'\ﬁ';‘d'
1000 Frark Giothe Normal (1000.3533) Pio-Sec personale 1}
1001 | Ole Brandiberg Neemal (1000.3333) Fre-Sec personale i
1002 | Ryeder Aan Normal [1000.3539) Proec parsonsle 0
1003 Seitzberg Tatban Normal (1000, 3593) FroSec personale [i] l_w
/| 1004 | Riose Tobisa Noemal (1000, 3533) Pro-Sec personale 0 T
vl | Hislp
Asanger efter: (3} 1D -nimmes CType ) Foman ) Eftemawm O Giugpe I__E‘f?_._.l [—T—

Vinduet viser en liste over de personer, der er oprettet i systemet.

2. Klik pa "Tilfagj” knappen oppe til hgjre i Brugervinduet.

~

Brugertype &

Waslge ny brugertype:

Tupe
(O CHEF

() Master [ID=1..49)

() Master Begraenset [|0=50..99)
%) Mormal

(0 Homal (I fra 1000)

CWaslge ID

[ ok | [ Amde | [ Hi=k

Vindue for valg af brugertype

2.1. Veelg nu brugertype for den person der skal oprettes og klik pa "OK-knappen” og
et nyt vindue for brugeren vil fremkomme.

Vinduet indeholder forskellige faner afhaengig af den valgte brugertype.
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3. Klik pa ”Generel” fanen

Brugeregenskaber
General | |dentificering | Tikobling | Tastatur-kommandoer | Adgangsrettigheder
Bruger gyldig
Type: HNommal [1000..3999) 1D: 1005
Farnawn: Tilpas fota til vinduet
Eftermavr:
Gruppe: [Ingen aruppe] (v] Fota [110:144]) =
TidsReq. ID: LSE-Kamera...
Kommentar 1: E]
Kommentar 2: E]
Kommentar 3: E]
Kommentar 4: [:]
[ 0k, l [ Annuller ] [ F apport ] [ Hjzelp

Vinduet viser indhold af fanen "generel”

3.1. Klik pa fanen "Generel” i toppen af vinduet
3.2. Indtast nu brugerens for og efternavn

3.3. Tildel nu gruppe for brugerens adgangsrettighed.
Her veelges hvilken gruppe, personen skal tilhgre. Der kan vaere mange
forskellige grupper, men hver bruger kan kun tilhgre én gruppe. Hvis en bruger
ikke passer ind i en gruppe, sa tilfgj en ny gruppe, der passer til denne person.

3.4. Indtast brugerens tidsregistreringskode
Tidsregistreringskoden bruges i forbindelse med det gkonomistyringsprogram,
som PR Master adgangskontrolprogrammet kan kommunikere med, hvis ADK-
systemet skal registrere personalets arbejdstider, mgdetider, flekstidsordning,
osv. Koden kan veere bogstaver eller tal, eller en blanding af begge.

3.5.  Hvis man vil koble et billede til brugeren, skal man
klikke pa Foto til venstre for billedfeltet og markere det [ Tipss ool vinduek
gnskede billede i det sggevindue, der dbnes. Man kan '
ogsa veelge at tage et billede via et tilsluttet USB
kamera ved at klikke pa "USB-Kamera” knappen.

Foto [110x144) » |
USB-Kamera...

3.6. Der er ogsa mulighed for at tilfgje yderligere kommentarfelter for personen
(f.eks. Telefonnummer eller firma).
Her kan der skrives bemaerkninger om brugeren. "Kommentar” teksten kan
aendres til den tekst, som gnskes, og aendringen vil have virkning for alle
indlagte brugere. Teksten kunne f.eks. veere "brugers fadselsdag”.
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4. Klik pa ”Identificering” fanen

Brugeregenskaber

General | Identificening | Tilkabling | Tastatur-kommandosr | &dgangsretigheder

Accesz shema: Fingeraftrk:

F.ortkode:
42 Bit kortkode:
26 bit kortkode:

8+18 bit kortkode:

Adgangspenode

Antal af fingeraftyk: L]

[Olesekat. | [ Ketboks. | & %

Lzes fra en lasser..

[ Startdata [ ]
[ Scan fra laser... ]
[ Slhutdat
[ Slet |
I ak. H Annuller ] ’ R apport ] ’ Hij=lp
Vinduet viser indhold af fanen "Identificering”
4.1. Indtast nu gnskede PIN-kode og bekraeft denne

4.2.

4.3.

4.4.

Den pageeldende PIN-kode skal tastes to gange for at sikre, at der ikke er
indtastningsfejl. Koden erstattes med stjerner, for at uvedkommende ikke skal
kunne se andres koder og derved kunne misbruge dennes adgangsrettigheder.
Koden kan indeholde fra tre til seks cifre.

Tildel en brik/kort til brugeren, som kan ggres via enten at indtaste det 13 cifrede
nummer pa brikken i feltet "42 Bit”, via indleesning af brikken fra en leeser i
systemet, en USB-bordleeser, eller fra kort boksen.

Tildel eventuelt adgangsperiode. Start og slut dato er uafhaengige hvilket vil sige
at man kan give en bruger en startdato og en stop dato og omvendt.

Tildel eventuelt fingeraftryk til brugeren ved at indleese dette fra lseseren eller
scanne det fra laeseren. Denne funktion kraever at der er monteret en finger
aftryksleeser i systemet.
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5. Klik pa "Tilkobling” fanen

Brugeregenskaber Q
General | |dentificering | Tikobling | Tastatur-kommandoer | &dgangsrettigheder
|K-Enhed ID | K-Enheder [ Status | ~
4E] Leeser ved kakken vil
8 Ud le=zer parkerningsplads @
v
[ Ok H Annuller ] [ R apport ] [ Hizelp

Vinduet viser indhold af fanen "Tilkobling”

Hvis man tilfgjer en bruger med ID over 1000 har denne bruger rettigheder til
Til/Frakobling af adgangskontrollen og/eller et tilsluttet alarmsystem. Hvilke dagre
brugeren har rettigheder til at styre kan veelges fra dette vindue.

Vinduet vise alle dgre i systemet hvortil man kan give brugeren rettigheder for at til og

frakoble det tilsluttede alarmsystem eller laeser.

5.1.

Tildel tilkobling og frakobling ved at klikke pa status feltet ud for en enkelte der.

Feltet vil skifte fra stopskilt il ok tiek maerke og omvendt nar man klikker med

musen pa feltet.

6. Klik pa "Tastatur-Kommandoer” fanen

Brugeregenskaber
General | Identificering | Tikobling | Testatu-kommandosr | Adgangsretigheder
|K-Enhed ID K-Enheder [Status | ~
b4 Lazser ved kakken @
8 Ud le=zer parkeringsplads Q
w
[ ak. H Annuller ][ Rapport l[ Hizlp

Vinduet viser indhold af fanen "Tastatur-kommandoer”

Vinduet viser alle dare i systemet hvortil man kan give brugeren rettigheder til tastatur-
kommandoer, som kan benyttes til at styre dgren, med funktioner som seette daren

uldst eller lase helt.

Installatgren kan definere hvilke tastatur-muligheder der skal veere tilgeengelige for

brugerne.
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6.1. Tildel tastaturkommandoer ved at klikke pa status feltet ud for en enkelt dar.
Feltet vil skifte fra stopskilt til ok tiek maerke og omvendt nar man klikker med
musen pa feltet.

7. Klik pa ”Adgangsrettigheder” fanen (Klippekortsfunktion)

Brugeregenskaber S
General | dentificering | Tilkobling | Tastatur-kommandoer | Adoangsretighedsr
[K-Erhed 1D |K-Erheder A
4L i Lezser ved kakken 0
:‘B Ud lz=ser parkenngsplads
]
[ ak. H Annuller ][ Fiapport ][ Hiz=lp ]

Vinduet viser indhold af fanen "Tastatur-kommandoer”

Vinduet viser de dgre i systemet, hvortil man kan give brugeren adgangsrettigheder.
Adgangsrettighederne vil altid veere ubegreenset, men kan aendres til klipkortfunktion,
hvor man kan angive brugerne et antal abninger pa udvalgte dgr(er).

Denne funktion kan fgrst benytte nar brugeren er oprettet i systemet.

7.1. Start med at leese brugerens adgangsrettigheder, ved at klikke pa knappen.
7.2.  Dobbelt klik pa daren og veelg adgangs saldo og klik OK

Indsaet adgangs saldo for bruger

Bruger:
Frank Grolhe

E-enhed
Kontor

Adgangs salda

Ubegrz=nzede v

o) (ot ]

7.3. Klik p& knappen "Opdatér” eller pa "Opdatér alle” hvis der er eendret
adgangsrettigheder pa flere dare. Nar daren(e) er opdaterede vil den rgde farve
i feltet "adgangsrettigheder” eendres til hvid.
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8. Klik pa "PR311 Tastatur-kommandoer” fanen

Brugeregenskaber i’l"i
General | Identficering = Tastabu-kommandoer #dgargsmtﬁgkede‘ PR311 Al )_
ICDntmIIgi 1] jl:ontmllel MHarme IA:Iivu
PETREENE
[ ok J[ eoer || Rapport | [ Hish

Vinduet viser indhold af fanen "PR311 Tastatur-kommandoer”

Vinduet vise alle de PR311 dgre der er i systemet, og hvor man kan give brugeren
rettigheder til tastatur-kommandoerne, som kan benyttes til at styre PR311 dgren, med
funktioner som seette daren ulast eller lase helt.

Installataren kan definere hvilke tastatur-muligheder der skal veere tilgaengelige for
brugerne.

8.1. Tildel tastaturkommandoer ved at klikke pa statusfeltet ud for en enkelt dar.

Feltet vil skifte fra stopskilt til ok tiek maerke og omvendt nar man klikker med
musen pa feltet.
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7.4. Slet en bruger

En bruger kan til en hver tid slettes fra systemet, saledes at brugerens adgangsrettigheder
ikke misbruges, hvis brugeren ikke laengere er tilknyttet systemet.

Sletning af bruger kan bade ggre fra "Bruger” og "Hurtig Bruger Opdatering” i veerktgijslinjen.

Fremgangsmade for sletning af bruger:

1. Klik pa "Bruger” eller "Hurtig bruger Opdatering” i veerktgjslinjen.

2. Veelg nu brugeren som skal slettes ved at klikke pa brugeren og derefter pa "Slet”

[ Co= M x|
liaial [

Hzeval [ 200755
Hzeval 1100 2REC)
Hearal[1 7001 085

3. Bekreeft nu den gnskede sletning, ved at klikke pa "Ja”.
Bekraft

\  Erdusikker p, at du vil slette bruger:
a._‘_‘/ Sgrensen Brian?

I Ja l[ Mej ][ Annuller ]

4. Systemet vil nu forespgrge om kortet/brikken skal sendes tilbage til kortboksen, hvor
den senere kan benyttes til ny bruger.
Bekraft

9P il du gerne sende korbet tlbage b kortboksen?

(e J{ e ]

5. Hvis "Hurtig Bruger Opdatering” er benyttet vil systemet forespgrge om du gnsker at
opdater dgrene med den gnskede sletning nu.

Bekraft

9P Brugerdata For S@rensen Brian (ID = 1006) er sletket
J/ @nsker du at opdatere K-enheder med det samme?

6. Hvis ikke "Hurtig Bruger Opdatering” er benyttet, skal der foretages en system
opdatering far sletningen treeder i kraeft. (Opdater system under kommandoer i
menulinjen)
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7.5. Se slettet bruger

Nar en bruger er slettet, vises brugeren ikke mere i brugerlisten, men brugeren gemmes
stadigt i systemet, sdledes at man altid kan ga tilbage i haendelsesloggen og se brugerens
feerden i systemet.

@nsker man se slette bruger, kan man i brugerlisten afmaerke feltet "Vis slettede bruger” som
sa vil fremkomme med en gran gennemstreget tekst.

£ Brugere: 27 ‘@.7 G-.i:|' E"E|
Y [ =
> g e i a
o S L | TEREreaer T | [ Vasse
¥ 101 Pete Letlighed 4 el [100.359) Lekcheder ]
v 102 Ok Schuke Hemnal (100,359 Fro-Sac pecsonale i
104 Sune Brarbery Hemnal (100 359) Fro-Sec personale [i
¥ 07 Amiz Jaigeren Meamal [100.329) Lebchedsi 1
~ 108 Mikkal Laighed 3 Memnal [100.329) Lafchader i
+ 112 Rasmus Heinesen Hemnal (100359 Lafcheder i
+ 113 Bughts Jogerzen Mol [100.355) Fro-Sec persenake [1
~ 114 Chiistizn Jevgansan Memnal [100.389) Lalchader (1]
w121 Juddargen Hemnal (100 359) Lafcheder o -
V122 Per Geaiglersen Mol [100.355] Lebchedsr [ )
123 Malik Malk Hemnal (100.338) Fergai [ M}:ﬁ’.:m
" 135 Carsten Pecersen Hemnal (100 355) Lefcheder n
" 7000 Frark Giokhe Mol (1000 35533] Fro-Sec personake 1
~ 1001 Ol Brardtbaig Pzl (1000 2533) Fro-Sac personake o
1002 Fider Alan Hemnal (1000 35909 FroSer pessonale n Rapport
1003 Seleg Taben Mol (1000 35533] Fro-Sec personake 1
~ 1004 Ross Tobizs Mozl (1000 2533) Pro-Sac persnak 1} - Hi=lp
Aranger s (3) |D-nammes O Teee ) Fainam ) Ellemaen 0 Gruppe Sag. ok

Vindue viser slettet bruger med grgn gennemstreget tekst

Ikonet "Vis/Se” kan benytte til at se den slettede brugerens tidligere indstillinger.

7.6. Slet alle brugere

Det er muligt at slette alle brugere pa engang, ved at trykke pa knappen "Slet alt” i vinduet
med brugerlisten.

1. Klik pa "Bruger” eller "Hurtig bruger Opdatering” i veerktgjslinjen.

al - Fo ol Jum

RO Guppenae | Frgacigbhd | Sidn | I o | tam |
Lnheder E -

o 1003 Sebdeay Tl
| 1004 Fizom Tae
<M L e

0090 S ) v Oy (Fzmam Ebm-wm 3 Erppm R

2. Klik pa "Slet alt”

Bekraft

<P Slet alle brugere?
\_‘

[ Ja H Tej H Annuller ]

3. Klik pa "Ja”, hvis du er sikker pa at du gnsker at slette alle brugere i systemet.

NB! Har man slettet alle brugere ved et uheld, kan de kun genskabes ved en indlaesning af
en backup.
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7.7. AEndre brugertype

En brugertype kan altid zendres, saledes at denne brugerprofil falger brugeren, nar denne
eventuelt eendrer position i systemet.

Andring af brugertype kan kun ggre fra "Bruger” i veerktgjslinjen

Fremgangsmade for sendring af brugertype:
1. Klik pA BRUGER ikonet i vaerktgijslinjen.

il Brugere: 19 [ FYa==1 JM1 %
vl | Brugemann | Tipe [ TAB | Gugpean |F | Sen | wou | & [ ae |
{1 100 Alsmcresoren A% Peter Momal {100,939 Lefigheder [ ———
4 102 DinSchds Homsl [100.359) FioSec prriorte ] (I
| 104 Sue Buandiherg Moamnal 100.959) FroSiec persorae 1] [ nae |
¥ 107 Anna Jergensen Moamal {100 53] [ —ry
108 Wikl Lefghed 3 Nomsi (100 3] 0 [ sma |
o 110 Peter Lesgheed 4 Mol {100 9589) o
¢ | 112 Remus Henesen, Mol {100, 58] 0 | Erdewpe |
113 Bige dmgensen Homsl (100.38) 0
- Nuswia 100, 2] (]
12 Jud Jogen Moamal [100.338) [1] | Eksmoses |
122 Pre Gog Jemmn Nomsl {100.358) ] —
o | 123 Mk Malk Hownal [100. 538 ] \rportm >
¥ | 125 Covsten Pedetsen ] e
¢ 126 Lis Brandibmig ] Do
¥ 1000 Frank Grotw o e
V10 e Brandes ]
4| 1002 Fipcer A ]
4 1003 Sttt Torbern [] [ Rapeor |
¥ | 1004 Foce Tobaas ] et
| FHjasip
L & = = = :
dranges She (5] 1Dt O Tipe 3 Faanam I Etmran O Gnpn | see. J [ = J

Vindue vise en liste over de personer, der er oprettet i systemet.

2. Veelg nu brugeren som skal have aendret brugertype og klik pa "ZAndre type”

’Bruaertm )

Weslge ny brugertype:

Type
(O CHEF

O Master [ID=1..45)

() Master Begrasnset (ID=50.99)
(&) Nomal

) Neimal (ID fra 1000)

(O Vaelge ID

[ ok | [Lanne | [ Hi=p |

3. /Endre nu til den gnskede brugertype og klik pa "OK”.

Nar brugertypen er for den eller de gnskede brugere er zendret, skal der fortages en
systemopdatering. (Opdatere system under kommandoer i menulinjen)
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7.8. AEndre bruger

Man kan nar som helst aendre indstillingerne for en bruger, der er oprettet i systemet.
1. KIlik pa "Bruger” eller "Hurtig bruger Opdatering” i veerktgijslinjen.
2. Markér brugeren i brugerlisten
3.  Klik pa knappen "Z&ndre”

Se videre i afsnittet 7.3 "Tilfgj en ny bruger, om hvordan man aendrer eller tilfgjer data.

7.9. Sgg efter en person

Sggefunktionen i vinduet "Brugerlisten” hjeelper dig til at finde en person i en lang liste med
brugere.

1. KIlik pa "Bruger” eller "Hurtig bruger Opdatering” i veerktgijslinjen.

QBrugere: 19 I;,jﬁl
v | Brugemavh | Type | _TRID_ | Gruppsnawn | Firgeaimkkat | Sidan Il - Tilag
" 1002 | Aycder Alan Hamal (1000 3599] FraSec parsanae o -
71005 | Lis Brandlberg Narmal (1000 35689) FroSec paisanals i Stel
“ 100 | Dle Brandibeig Hoimal (1000, 3553| Fro-Sec perzansle 0
104 Sure Brardkben Haimal (100.335) Fro-Sec paizanala 1}
"D Frank Giothe Harmal (1000 3533] FrovSec: prizanale 1} D?
112 | Rasmus Heinesen Hamal [100.339) Lafcheder [
7| 122 |Per Giearg Jensen Hamal (100, 955] Lefcheder i Endre type
120 Juul Jenger Haniial [100..335) Ledcheder 1]
T 07 Anradergersen Haimal (100.355) Lalghader ]
" 113 Brgite Jorgeraen Hamal (100,335 Fro-Sec peisanale a Eksporter
114 Chistian Jerg=nsan Hamal [100.335] Lejfcheder [
T 1 Mickel Leighed 3 Haimal [100.955) Lefcheder a Importer~ |
M Peler Lejigned 4 Hommal [100.339) Lelcheder 0
1123 Malk Malk Haimal (100, 335) Fengaiing n LE:‘J;::*
“ 125 Carsten Paderen Hamal (100, 335) Lefighater [
10| Alerrrebvisianen A/S Peter | Haimal [100.339) Lejfcheder [
102 Ole Schuks Haimal [100..955) Fro-Sec peisanele [
" 1004 Rosa Tabias Homal (1000 3533] Fro-Sec paizanals a Fiapooil
* | 1003 | Sekzbeng Teorhen Haimal (1000 3533] FraSac paisanas [
-
—— N
Aaanger altee. O 1D e OTume @ Fomavn © Enemznm O e ( se. )

Vinduet viser en liste over de personer, der er oprettet i systemet.

2. Klik pa knappen "Sgg”

Find bruger

Frank Grothel

(%) via fomavn () via eftemavn Luk.

Sggefelt i vindue ’Find bruger”.

3. Indtast sggetekst og veelg om saggningen skal veere pa fornavn eller efternavn.

Sggeresultatet vil fremkomme i vinduet med brugerlisten
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7.10. Indleesning via kort boks

PR-Master programmet indeholder en kortboksfunktion som ggr det muligt at indlaese kort

eller brikker fra en laeser i systemet eller speciel bordlaeser.

Kortene og brikkerne i kort boksen kan herefter tilknyttes til en bruger. Det er dog ikke alle kort
og brikker der kan benyttes, de skal veere udstyret med en 13 cifre kode, sdledes at man
forste veelger et kort eller en brik og derefter finder tilsvarende kortkode i boksen.

Indlaes kort eller brikker i kortboksen pa falgende méade:

1.

2.

3.

4.

Klik p& "Kortboks” under £ndre i menulinjen
Veelg "Ikke benyttet af bruger” i Vis
Klik pa "Tilfgj kort”

Veelg nu leeser for indlaesning, ved at klikke pa
laeseren og derefter klik pa "Laes”

Preesenter nu kortene/brikkerne en ad gangen til den
valgte leeser og afvent bekraeftelses bip

De indleeste kort/brikker vil fremkomme i vinduet

Nar sidste kort/brik er indleest, klik da pa lkonet "OK”

4] Korthoks

Wig
(%) Ik baryitet af buge [Fi]
() Baryltas of brugete foptags(]

0004327662307 0015937755
(004344062877 (015541749
0004344063325 0015541657
0004344063671 | 015541863

0004354590300 0003291 436
0004354590511 | 0003231567
0004354591 212 00292268
0004354552725 0003235765
00454552657 | 02923913
0004354393798 0003234354
D02ST756E8E60 | DOIGEE48E4
0064455060424 DI0DF3IESE2
D0B4459060425 DI0DFESET

oy T T O O T3

2431257
23707
23T NHLT
237 n9as1
14150458
141 50860
1415090
14151692
14153202
14153317
14154278
08532100
mE138512
51317

mE %)

42 bt korthode |26 bt kontkade] B+10 bit kortkade] Bruges | Bruger navn -

-
¥

[ Tiekat. | [ stk ||

[ l K |

Vindue viser indhold af "Kortboks”

| aonse |

v Lome |

Vindue "Valg af indleesnings leeser”

De kort/brikker, der er indleest under Kortboks, vil kunne hentes frem, nar der skal oprettes en
bruger under (se Tilfgj ny bruger)

Nb!: Alle kort bliver lagret i kortkode reekkefalge. Nar kortet skal bruges, afleeses den
13-cifrede kode pa brikken eller kortet.
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8. Specialdagskalender (helligdage)

| specialdagskalenderen oprettes, slettes og vedligeholdes alle de helligdage, samt specialdage,
som ikke er normale ugedage, for et ar ad gangen. Specialdagskalenderen kan indeholde i alt 60

dage pr. ar

En specialdag bestar af en undtagelse pa en given dato, hvor man kan eendre typen af dagen
samt adgangs tidspunkter. Bemaerk dog at ikke alle helligdage falder pa samme dato hver ar, fx
Juleaftensdag altid er den samme, mens pasken ikke falder pa samme dato naeste ar.

En specialdag vil veere styret af datoen, og den type af dag, der veelges, og har bade betydning
for de skemaer, som allerede er lavet og de skemaer, der laves i fremtiden.

F. eks. hvis der er lavet et skema for almindelig arbejdstid (8:00 — 16:00 Man — fredag) som
holder dgrene abne efter farste brugeradgang, kan der oprettes en specialdag som far systemet
til at opfare sig anderledes pa en given dato. Pa denne made kan man programmere alle
helligdage og ferier ind i systemet sa PR-Master er klar over hvilke dage der ikke er nogen pa

arbejde.

Det kunne ogsa veere en Firmafest hvor systemet ikke skal lase dgrene til den normale tid

8.1. Opret og e&ndre specialdag

Fremgangsmade for opretning af specialdage:

1. Klik pa specialdage under Zndre i menulinjen.

2. Klik pa knappen "Tilfgje” eller ”A£ndre”

o] Specialdage ‘@ = I:l. ._Ew
Navn |Dato | Type | ”~
1 ytsfidag 1 januar Sandag
Skeettorsdag 20 mats Sandag
Langfredag 21 marts Sandag
Paskedag 23 mats Sandag l Ende ]
2 Pisledag 24 mats Sandag
5t bededag 18 apuil Sendag
Kr. Himmelfatsdag 1 maij Sardag
Fredaqg mellem K. Himmelfartsdag 2 maj Sandag
Pinsedag 11 may Sandag
2 Pinzedag 12 maj Sandag
Juleaiten 24 december Sandag
1 Juledag 25 december Sandag Hieslo
2 pledag 26 december Sendag

-

Vinduet viser en liste over oprettede specialdage i systemet.

3. Opret nu specialdagen

Specialdag

[

5

Arvrvden

Vindue der viser egenskaberne for specieldage
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- Indtast navn pa specialdagen

- Veelg dato (dag og maned) for specialdagen

- Veelg hvilken type specialdagen skal veere f.eks. sgndag

Der kan veelges fra mandag til sgndag og fire specialdage. Det kan med fordel styres, sa de dato-faste
helligdage er Specialdag 1 og de helligdage der har en variabel dato er specialdag 2. Pa den made skal
specialdag 2 administreres hvert ar.

- Indtast eventuelt en kommentar til specialdagen

4. Tryk pa knappen ”"OK” nar alle data er indtastet for specialdagen.

8.2.  Slet specialdag

Fremgangsmade for sletning af specialdage:

5. Klik pa specialdage under £ndre i menulinjen.

6. Klik pa knappen ”Slet”

L spcis (et I
Navn |Dato |Tyoe | [~ Tilioje
1 nytsdrdag 1 januar Sendag
Skasrtorsdag 20 marts Sandag
Langfiedag 21 manz Serdag
Paskedag 23 marts Sendag
2 Phskedag 24 mars Serdag
St bededag 18 avi Savdag
Ks. Himmefartadag 1 mai Sendag
Fredag mellem Kr. Hmmaliartzdag 2 maj Sandag
Finsedag 11 maj Sendag
2 Piraedag 12 maj Sandag
Julealten 24 december Sendag
1 Juledag 25 december Sendag
2 undag 26 december Sandag
:

Vinduet viser en liste over oprettet specialdage i systemet.

7. Bekreeft nu sletning og tryk p& knappen ”Ja”

Bekraeft

9 Slet Specialdag: 21 marts?

\._‘

=

8. Tryk pa knappen "OK” nar dagen/dagene er slettet.
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9.

De sidste 38 000 haendelser gemmes i loggen pa den enkelte k-enhed (dar) og
kan via PR-Master hentes til en samlet log i databasen, hvor der ikke er nogen

Haendelsesloggen

B

Heendelser

begraensning, hvilket giver operataren mulighed for at se hvad der er sket pa et tidligere tidspunkt

i systemet.

Haendelsesloggen vil i kronologisk reekkefglge vise hvad der er sket i systemet, alle informationer
om hvem der har faet bevilget adgang, naegtet adgang, tvungen abning af dare, til/frakobling af
alarm, alarmer, batterialarmer m.m. med tidsstempel.

| funktionen Heendelser er der ogsa mulighed for, at operatgren kan filtrere og sortere de
forskellige poster, for nemmere at kunne studere bestemte perioder, begivenhedstyper eller
begivenheder, der er tilknyttet en bestemt bruger.

il Hendelses LOG =JoE
]815;1 N | | md | Heendelse | Konfrolpunkt | Bruges /Fikde |Gruppe: |omidde -~
748041 [1204-2005 [11:22:00  [1}Adgang bevilget Irid lzeser paik esingzplads KKE FUMDET" 112 Parkelingzplads
74804; 11:2300  [[1}Adgang bevilget U lazer parkeringsplads KKE FUNDET" [113 Parkeiingsplads
748043 12042005 11,2300 [44]Ukend! kot Ind leses patkesingsplads  Biuger anonym Paikeingzplads
[l 726044 12042005 11:2310  [1]Adgang bevilget Ud leser patketingsplads TKKE FUNDET* [102) Patkeingsplad
u_ 2005 11:2310 [1}Adgang bewlget Ud keser patkeiingsplads KKE FLIKDET* [102) Faikeringsplad
i | 2005 11:3590 [T} Adgang bevilget Ird leeser parkesingaplads IKKE FUNDET* [112) ‘arkeringsplad
FAB006 1804:2005 11:3570  [44kUkend! koit I lagzes parkesingsplads Bruger anonym Patkeingsplads
[R 748057 12042005 11:35:20  [1}Adgang bevilget Ud keser parkeringsplads ARKE FURDET= [3) Parkenngsplads
]1 FADNZE 12042005 11:35:20  [1}Adgang bevilget Ud keser parkeringsplads AEKE FUNDET*[113) Parkeringsplads
() 748028 12042005 11:36:40  [3} Gerstart of Kearhed Laozer ved kakhken Fokken
ﬂ 748029 1204-2005 11:36:40  [S02]:K.ormurikation med termingl IDD gerLaeser ved kakken Fokksn
ﬂ 748030 12042005 11:32:40  [S0S]Kommurikation med terminal ID1 gerLaeses ved kakken Fokksn
Jl 748031 12042005 11:35:40  [Me.13] Alain spstem KLAR TIL Laser ved kakken E-eried: indgang? Kokken
74B32 18042005 11,3640 [517][Lavl batter] alaim [TIL] Leeses ved kakken Kakken
() TAB046 1E04-2005 113700 [Me13] Alaim spstem KLAR FRA Léeser ved kakken E-erbeds indgang? Kokken
R 74047 TE04-2005 113710 [Ne 13k Alam spstem KLAR TIL Leeses ved kekhen F-enfeds indgang] Fokken
By 740040 18042005 11:3710 [N 13} Alam spstem KLAR FRA Loezes ved kekken F-enneds: indgang] fokken
l 728049 18042005 11:3710 [Me13k Alaim spstem KLAR TIL Laeses ved kakken Foenbeds indgang] Fakken
@ 74B0B0 1204-2005 11:3710  [Me.13]: Alaim spstem KLAR FRA Laases ved kakken Foeniads indgang] Fakkan
a -
< ¥
- [ Filtes ] Heendelsestapport ] TidsFeg. Rapport ] [ Orvenck
Events: 336

Vinduet Haendelses LOG med aktuelle haendelser for systemet (f.eks.)

9.1. Filteropseetning (Logsggning)

De gemte haendelser, kan hentes frem som en stor forlgbende log efter tid og
dato eller filtreret efter gnske. Det vil sige, at der kan sgges specifik pa f.eks.
naegtet adgang eller en person eller gruppe m.m. Hvis der ikke opseaettes
filterkriterier, vil alle registrerede haendelser vises i kronologisk datorsekkefglge, som i
ovenstaende vindue i punkt 8.

B

Heendelser

Nar alle heendelser er hentet fra k-enhederne til databasen, vil man fa muligheden for at
opseette et filter for logsggning.

Filteropsatning Eﬁ
Fitarapeaatring
[] Fiter akiiv Aklivar underikeee:
O [Humngeker | D1 [_koenbeder ]
Fiter tstand
(%) OR istand O [ Gugps ] O [ Netvesk ]
) &ND tistand
O [ Buges | O [ Onebdes
O [__poypes |
[l 2222006 [a ] 222006 |
[t J[ Gem J[ musi | [ ok J[ e |

Vinduet viser filter af logsggningen.
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Hvis der veelges Filter, er der fglgende muligheder at veelge imellem, og hvis der samtidig
veelges flere kriterier, kan der sgges som AND-tilstand (0g-sggning) eller som OR-tilstand
(og/eller-sggning).

Heendelser: Her kan der veelges de eller den gruppe, der skal sgges pa. Under dette punkt
kan der specificeres, hvilke haendelsestyper der skal sgges for: Adgang bevilget,
Adgang neegtet, batterifejl, osv..

Grupper: Her kan der veelges de eller den Gruppe, der skal sgges pa.
Bruger: Her kan der vaelges de eller den Bruger, der skal sgges pa.
K-enheder: Her kan der veelges de eller den K-enhed, der skal sgges pa.
Netveerk:  Her kan der vaelges de eller det Netveerk, der skal sgges pa.
Omrader:  Her kan der veelges de eller det Omrade, der skal sgges pa.

Dartyper:  Her kan der vaelges de eller den Dgrtype, der skal sgges pa. Det er i forbindelse
med tidsregistrering.

Den anden made at se LOG pa er via Overvagning. Se mere i afsnit 11.
LOG-filen i overvagningen er en realtime LOG.

9.2. Hent haendelser / Logsggning

Sadan hentes haendelserne fra systemet:

5
1) Tryk p& “Haendelser” under rapporter i menulinjen eller via ikonet Hestaht
”Haendelser” i veerktgjslinjen.

< @nsker du at hente alle heendelser fra adgangskontrol systemet nu?

[ Ja ] i INej | [ annuller ]

2) Tryk "JA” og systemet henter alle haendelserne fra k-enhederne

NB! Hvis man trykker "Nej” slettes alle haendelser der ikke er hentet ind til databasen!

l_ Las handelser
% Lzes haendelser fra netvastk(er)
£l @
Downloader handelser fra hele systemet

Metveedk & / E-enheds navrc Leeser ved kakken: Piocesfe]

Afzhut
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3) Nar alle haendelser er hentet ind til databasen, vil man blive forespurgt om man gnsker at
gendre alle k-enhedernes ure til Pc’ens tid.

4) Tryk ”JA” for opdatering af alle ure til Pc’ens tid og afslut med "OK”

5) Aktiver fluebenet Filter aktiv” hvis filterfunktionen gnskes. og bestem hvordan PR-
Master skal filtrere haendelserne

Filteropsatning

Filteropsaetrng:
2 Haendedser K-enheder

Filter tilstard
o]
Brugese ] Omtader

TidsReq.lilstand|

[ tes J[ gem [ nusi J([ ok ] aowier |[ rieo |

Bestem hvordan PR-Master skal filtrere haendelserne.

b. Nar den gnskede filtrering er valgt, kan denne gemmes til senere brug ved at trykke pa
”GEM?” og navngive den valgte filtrering.

c. Man kan ogsa indleese en tidligere filtrering ved at trykke pa "Laes” og veelge den
gnskede fil.

6) Tryk ”OK” for at hente alle haendelse i den valgte filterorden eller datoorden.

9.3. Heendelseslog vindue

| heendelses LOG vinduet vises de valgte haendelser samt mulighed for at ﬂ
foretage forskellige funktioner med de viste informationer: Haenlser
Information i LOG vinduet:

Kolonne nr. 1 viser ikoner der forteeller hvad der sker i systemet.

Kolonne nr. 2 viser et nummer der henviser til heendelsens art

Kolonne nr. 3 viser datoen for haendelsen

Kolonne nr. 4 viser tiden for haendelsen

Kolonne nr. 5 viser heendelsen i tekst form

Kolonne nr. 6 viser hvilket kontrolpunkt (k-enhed) der har registreret haendelsen
Kolonne nr. 7 viser hvilken bruger/kilde der har bedt om haendelsen

Kolonne nr. 8 viser hvilken gruppe brugeren tilhgrer

Kolonne nr. 9 viser hvilket omrade haendelsen geelder

Kolonne nr.10 viser TidsReg tilstanden
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71l Heendelses LOG =Jo&d
Beg| Mr. | Data | Tid | Heaendelze | Kontrolpunkt Bruger/Kide |Gruppe |Dmlf’ade -
Jl 748041 18-04-20058 11:29:.00  [1]Adgang bevilget Ind lzezer parkeringzplads “|KKE FUMDET=[112) Parkeringzplads
J]_ 748042 18-04-2005 171:22:00  [1]:Adgang beviget Ud lezzer parkeringsplads AKKE FUMDET*[113) Parkerngzplads

748043 18-04-20058 11:29:.00  [44}Ukendt kort Ind lzezer parkeringzplads Bruger anonym Parkeringzplads
J]_ 748044 12-04-2005 171:29:10  [1]:Adgang bevilget Ud lezzer parkeringsplads “KKE FUMDET* [102) Parkeringzplads
Jl 745045 18-04-20058 11:2910  [1]Adgang bevilget Ud le=zer parkeringsplads “KKE FUMDET= [102) Parkeringzplads
J]_ 748035 12-04-2005 11:35:10  [1]:Adgang bevilget Ind lz2zer parkeringzplads “KKE FUMDET*[112) Parkeringzplads
748036 18-04-2005 11:35:10  [44}Ukendt kort Ind lzeser parkeringzplads Bruger ananym Parkeringzplads
J]_ 748037 18-04-2005 11:35:20  [1]:Adgang bevilget Ud lezzer parkeringsplads “KKE FUMDET* [3) Parkeringzplads
Jl 748038 18-04-2005 11:35:20  [1]:Adgang bevilget Ud lezzer parkeringsplads “KKE FUMDET*[113) Parkerngzplads
(’) 748028 18-04-2005 11:36:40  [9]:Genstart af K-enhed Leezer ved kekken Fakken
Q' 748029 18-04-2005 11:36:40  [503]:Kommunikation med terminal ID0 ger Laeszer ved kakken Kakken
Q' 748030 18-04-2005 11:36:40  [S05]:Keommunikation med terminal ID1 gerLaazer ved kekken Fakken
a 748031 18-04-2005 11:36:40  [Mr.13] Alarm system KLAR TIL Leezer ved kokken K-enheds indgangl Kakken
748032 18-04-2005 11:36:40  [517][Lavt batteri] alarmn [TIL] Lzezer ved kakken Kakken
@ 748046 18-04-2005 11:37:00  [Mr.13): Alarm system KLAR FRA Leezer ved kokken K-enheds indgangl Kakken
m 748047 18-04-20056 11:3710  [Mr13] Alam spstern KLAR TIL Laezer ved keklken K-enheds indgangl Kakken
@ 748048 18-04-2005 11:3710  [Mr.13): Alarm system KLAR FRA Leezer ved kokken K-enheds indgangl Kakken
m 748049 18-04-20056 11:3710  [Mr13] Alam spstern KLAR TIL Laezer ved keklken K-enheds indgangl Kakken
@ 748050 18-04-2005 11:37:10  [Mr.13): Alarm system KLAR FRA Leezer ved kokken K-enheds indgangl Kakken
< >
I« - Filter l [ Hendelsesrapport ] [ TidsReq. Rapport Speciarappoter [ | Omvendt reskkefalge [ Afslut l [ Hiz=lp
Events: 336

Vinduet "Haendelses Log” viser haendelses information samt funktions knapper i bunden

Funktions knapper:
| bunden af vinduet er der fglgende funktionsknapper

Filter : Denne knap giver mulighed for at filtrere de haendelser der vises i
LOG vinduet.
"se afsnit 9.1”

Heendelsesrapport  : Denne knap aktiverer heendelsesrapport funktionen, som benyttes til
at udskrive heendelser, samt eksporterer haendelser til en fil ™*.csv”
som kan benyttes i Excel
"se afsnit 9.4”

TidsReg Rapport : Denne knap aktiverer et filter, saledes at kun tidsregistrerings
haendelserne vises af de valgte haendelser i Heendelses Log vinduet.
"se afsnit 9.5”

Specialrapporter : Denne knap aktivere en specialrapport menu, der giver dig mulighed
for at vise, hvem og hvor mange gange, der er givet adgang til en
udvalgt dar.

"se afsnit 9.6”

Omvendt reekkefalge : Denne knap aendrer raekkefalgen pa de viste haendelser i LOG
vinduet.

Afslut : Denne knap afslutter og lukker LOG vinduet.
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9.4. Heendelsesrapporter (Udskriv, Gem til fil, Opret skabelon)

Heaendelsesrapport menuen har to funktioner, en til at udskrive en rapport over ﬂ
de udvalgte heaendelser i "Haendelses LOG-vinduet” og en til at kunne 4
gemme/eksporter de udvalgte heendelser i "THaendelseslog-vinduet” til en

".CSV" fil, som efterfglgende kan benyttes i Excel ark til senere udskrivning eller til
implementering i andre systemer.

Heendelzer

Dette afsnit beskriver, hvordan man udskriver haendelser fra loggen, eksporterer/gemmer
haendelser til en csv fil, samt opretter skabeloner.

Udskriv heendelser:

Udskrivning af heendelser kan gares pa to mader. Den ene er, at man indstiller starrelsen pa
de enkelte kolonner for de haendelsestyper, man gnsker at udskrive og udskriver.

Den anden er, at man veelger en tidligere oprettet skabelon med den rapporttype, man gnsker
ved at trykke p& knappen "Laes” og derefter veelger den gnskede fil og trykker pa "Aben”.
Se punktet "Opretning af skabeloner”

Hvis man veelger at udskrive med kolonner, er det vigtigt at indstille kolonne stgrrelsen, sa
den er stor nok til at rumme de haendelser, der er valgt. Dette gores ved at markere
heendelsen og trykke pa knappen "kolonnestarrelse”.

Det kan tage lidt tid at finde den rigtige opsaetning af kolonnestgrrelse og det anbefales, at
seette dette op sammen med installatgren. Nar der udskrives med kolonner anbefales det, at
seette kolonneseparator til <TAB>(mellemrum).

Hvis man veelger at udskrive uden kolonner, er det vigtig at veelge en separator, som ggr at
udskrivningen er til at overskue. Man kan ogsa veelge, hvordan reekkefalgen skal veere pa
haendelserne, samt hvordan Tid/Dato skal vises.

1) Tryk pa knappen "Haendelsesrapport” i heendelses LOG vinduet og fglgende vindue vil

fremkomme.
il
Waelge kolonne der skal rapporteres Kolonnestanelse
. K.olonneseparator
I Enestiende haendelses D 20 ||~
|7 Dato 20 | | O, Kommal - =
|7 Tig 20 ¢) Valg af
[T HY @) Valg af 20 ) valg

kolonner pa

[T H heendelsestype 20 (&) ; [Semikalon) -
I B 20 udskrift samt
| Tz 20
r 20 1 [Kolon)
|7 K-enhedifterminalll 20
|7 K-enhed i 20
T Or‘?]?éc?el—{‘ltlg E) ||ndStI||’I[ng a|f 20 [] 5kab kolonner
= olonnestgrreise
|7 Orrédens: 20 | [¥] Wedhasft 10verskrifter tl hver rapport
{7 Gruope-ID 20 ¥
[ Alle ] [ kolonnestarelze ] [ Fiazkkefolge r4) Tl'yk af D ato/Tidsformat ...
Haendelses filnavn "Print”
Events.cav @
’ Laes ] ’ Gem ] [ Frint l [ 0k l [ Annuller l ’ Hizelp ]

2) Udskriv direkte fra haendelsesloggen:
a) Heendelsestypen veelges ved at afmaerke gnskede haendelsestype med et grant tik
maerke.

b) Indstil kolonnestarrelsen pa de valgte haendelsestyper ved enten at dobbeltklikke pa
heendelsen, eller ved at afmaerke haendelsen og trykke pa knappen "Kolonnestarrelse”
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c) Veelg om der skal skabes kolonner, samt om der skal indseettes en overskrift med
navne pa de valgte haendelser pa udskriftsrapporten, ved at afmaerke tik boksene

3) Eller veelg en tidligere rapport fil ved at trykke pa knappen "Leaes” og veelg gnskede fil
"rapporttype” og tryk "Aben”

4) Tryk ”Print”
5) Etvindue ”Print heendelsesrapport” der viser rapporten abnes.
6) Indstilling af printer gares med knappen ”ZAndre”.

7) Tryk pa ”Print” og rapporten bliver udskrevet til den valgte printer

Eksporter/Gem heendelser til en fil:

Eksporter/Gem haendelser til en fil kan enten ggres til en ny oprettet fil, eller til en
eksisterende ". CSV” fil, som efterfglgende kan benyttes i Excel ark for senere udskrivning,
eller til implementering i andre systemer.

1) Tryk pa knappen "Haendelsesrapport” i haendelses LOG vinduet og fglgende vindue vil

fremkomme.
b) Veelg kolonne-
| separatorype  (QESIREE -

fal
Weelge kolonne der skal rapporten
|” Enestiende heendelse

]
'
|7 Dato . [Komma) (3 <T&B > [Mellemmm) 0
T Tig 20 | " :
M HH @) Valg af 20 |F(! 2
[T H4 haendelsestype 20 ! (%) [Semikolon) () DEC kode :
|7 Bruls 20 ! ;
Ly | ;
| Brugemawvn 20 1 O (Kolon) © Andre ]
|7 K-enhediterminal-D 20 S e
| K-enhedfterminalnawn 20 c)QVaIg a.f kolonner
™ Omrade-D a0 []5kab kolorner pa udsk_rlft samt
|TT Omradenavn 20 | [F]Vedhasft IDverskriterl i Frver rappon overskrift .
| Gruone-D. Y

d) Indtast
fillrapportens
navn

Heendelzes filhavn

@ f) Tryk "Ok” for at
eksporter
haendelser

) Veelg
herefter
filen.

| [ annuter | [ Hi=p |

Events.cav

2) Eksporter til ny fil:
a. Veelg haendelsestype ved at afmaerke gnsket haendelse med et grant tik meerke.
b. Veelg hvilken kolonneseparator, der skal benyttes.

c. Veelg om der skal skabes kolonner, samt om der skal indsaettes en overskrift med
navne pa de valgte haendelser ved, at afmeaerke tik boks

d. Tryk pa den lille knap forenden af linjen ”"Heendelses filnavn™ eller knappen
”Gem” og veelg placering for, hvor filen skal gemmes, samt filtypen *. CSV og tryk
”Gem?”. (Filen bliver ikke gemt far end vinduet "Haendelsesrapport muligheder bliver

lukket)
e. Veelg den oprettede fil/rapport
f. Tryk "OK”

3) Eller eksporter til eksisterende fil; veelg en tidligere rapport fil ved, at trykke p& knappen
"Lees” og endre filtype til alle, og derefter vaelg gnskede rapport fil og tryk "Aben”
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4) Tryk "OK” og de udvalgte haendelser bliver eksporteret til den valgte fil.

Opretning af skabeloner:

Skabeloner er et godt veerktgj til brug i den daglige drift og det anbefales, at man tager sig tid
til at oprette et antal skabeloner, svarende til de rapporttyper, man vil komme til at benytte

mest i den daglige drift.

En skabelon kan bade benyttes til udskrivning af haendelsesloggen, samt til at benyttes i Excel

ark for senere udskrivning eller til implementering i andre systemer.

1) Tryk pa knappen "Haendelsesrapport” i haendelses LOG vinduet og fglgende vindue vil

fremkomme.
tal

Weaelge kolonne der skal rapporterg
|I” Enestiende heendelsed

b) Veelg kolonne- —_
separatortype  KiRSmae———— »

DO, [Komma) (1 < TAB> [Mellemimm]
20

!
20 !
20 ! @) ; [Semikalon) () DEC kade
1
i

a) Valg af

"' HYg heendelsestype
|7 Brugs 20
|7 Tz : 20 !
| Efugemawn 20 1 O [Kolon) ) Andre
|7 K-enhediterminalHD 20 S ——
|7 K-enhedfterminalnawvn 20 c)o Valg a.f kolonner
I Omrade-D an [] 5kab kalonner pa udskrn‘t samt
|I” Omradenavn 20 | Wedhasft 10verskrifter] bl hver rappor overskrift .
| Grunpe-D. d) Indtast

natas
fil/rapportens e) Veelg
A navn eksporter herefter
Evarty s haendelser filen.
’ Lees ] ’ Geri l [ Annullar l ’ Hizlp ]

2) Oprettelse af skabelon:

a.Veelg heendelsestype ved, at afmaerke gnskede haendelse med et grgnt tik maerke.

b.Veelg hvilken kolonneseparator, der skal benyttes

c.Veelg om der skal skabes kolonner, samt om der skal indsaettes en overskrift med

navne pa de valgte heendelser ved, at afmaerke tik boks

d.Tryk pa den lille knap forenden af linjen ”"Haendelses filnavn” eller knappen "Gem

og veelg placering for, hvor filen skal gemmes, samt filtypen *. CSV og tryk "Gem”
(Filen bliver ikke gemt fagr end vinduet "Haendelsesrapport muligheder bliver lukket)

e.Veelg den oprettede fil/rapport

3) Tryk "OK” og de udvalgte heendelser bliver eksporteret til den oprettede rapport fil.

4) De oprettede skabeloner/rapport filer kan herefter benyttes i svel udskrivning af

haendelsesloggen, eller til eksport af haendelser til en fil.
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9.5. Tidsregistering "TidsReg” rapport

TidsReg haendelsesmenuen er et veerktgj, der ggr at, man let kan filtrere de valgte haendelser,
saledes at kun tidsregistreringshaendelser vises.

1) Tryk pa knappen "Specialrapporter” i haendelses LOG vinduet og fglgende vindue vil

fremkomme.
£l TidsReg. Hendelse =% |
[ato | Tid | Heendelze F.-enhed Bruger 6
21-01-20028 165350 [1]Adgang bevilget Lager indgang Frank Grothe
03-02-20028  10:22:20  |[1]Adgang bevilget Lager indgang Liz Brandtberg
03-05-20028 121820 |[1]Adgang bevilget Lager indgang Liz Brandtberg
(]
<] 2]
[ ok [ ande || Hiep

Vinduet "TidsReg. heendelser” viser haendelserne, der vedrgrer tidsregistering

2) Tryk pa knappen "OK” for at gemme de viste tidsregisteringer
3) Veelg nu et af fglgende formater

- Roger,

- Gratyfikant,

- Agrobex,

- Symfonia,

- SDF Singapore,
- CIS Singapore,
- Synkro

- RCPAccess

4) Indtast et navn og tryk gem
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9.6. Specialrapporter

Denne funktion ggr det muligt at vise, hvem og hvor mange gange der givet adgang til et
omrade eller en dar.

1) Tryk pa knappen "Specialrapporter” i haendelses LOG vinduet og fglgende vindue vil
fremkomme.

£l Specialrapport 1

/oy

112

1000
100&
1005
1001
10z

1004
1002
1003
104

Fra: | 24-05-2003 | v

FRapport parametre;

Bruger IDTidsPEeg. IDNawvn

Birgitte Jsrgensen
Frank Grothe
Grothe Rikke

Li=s Brandtbherg

Ole Brandtberg

Ole Zchults

Lose Tobias

Byder Allan
Seitzbery Torben
Sune Brandtberg

[ Print

| [ GemRTF ][ Gemrcsv |

Til: | 23-06-2008 | % || Fegistrenings sted: | Lager indgang v

Adresse | [-Fabriksopzastnigs kommentar--]

Antal af adgang tilladtEommentar 1

0 Test

2) Indstil falgende og tryk pa knappen "Beregn”:
a. Veelg den gnskede tidsperiode
b. Veelg registrerings sted "dar eller omrade”
c. Veelg adressen for opsaetningen
d. Tryk pa knappen "Beregn”

3) Veelg nu om resultatet skal printes eller gemmes som enten en RTF eller CSV fil.
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10. Gem opseetningen
Efter at der er oprettet en eller flere brugere, nye grupper, omrader, sendret i K-
enheder eller andet, er det meget vigtigt, at der gemmes en kopi af opsaetningen.

At konfigurationen bliver gemt regelmaessigt, er en sikkerhed for, at mindst muligt
gar tabt, hvis der er skader, haervaerk, nedbrud eller lynnedslag i installationen.
Hvis konfigurationen er gemt kan installationen hurtigt startes op igen efter nedbrud.

Det kan ggres under "Gem konfigurationen” under veerktgjer i menulinjen, hvor der

Overvgning
Hurtig brugeropdatering
TR tilstand

Erdre kodeord
L5 program
Repportmuigheder
Germ konfigurationen

er flere forskellige valgmuligheder for at gemme konfigurationen automatisk eller manuelt med

eller uden ZIP kode.

Sadan indstilles backup funktionen:

1) Tryk pa ”Gem konfigurationen” under vaerktgjer i menulinjen.

Aktiver autobackup

“eelg tid og dagle] hvor der skal foretages backup:

12:00:00 = [ Udiar backup nu

[FIMan [#]Tic [#0ne [#Tar [“lFe [lLar [#Sen

Owesskiiv backupfilerne efter antal dage:

&0 EI Orwerskriv nu

Veelge data for backup:
Konfiguration data

Haendelses LOG
Slet =ldre haendelzer fra database efter backup:
(=) Eldve end falgende antal af dage: 180 E:
() Gem kun felgende antal af haandelser: Ir:l
Slet haendelzer nu
Udgangshitype:
() Ikke pakkeds 3ML filer
O Pak ZIP fil (hurtig pakning) ZIP kodeord

(%) Pak ZIP fil [normal pakning)

eelge bibliotek W lagring

CProgrammers A ogerhacoess Control Spstem 4. 2%<mitBackuy l:]

[ QK H Anedles ][ Hizlo

2) Aktiver fluebenet ”Aktiver autobackup” og fortage falgende indstillinger.
Veelg tid og dage for hvornar der skal tages backup

Veelg antal dage som systemet skal gemme fagr gamle filer overskrives
Veelg data for backup

Veelg antal dage som backup filen skal gemmes, eller antal haendelser.
Veelg format for backup fil og kode
Veelg mappe/drev hvor backup filen skal gemmes

~eoooTw

3) Tryk "OK” nér alle indstillinger er foretaget.

NB! Autobackup vil kun kunne foretages, hvis PR Master er aktiveret, sa det er vigtigt, at

PR Master programmet kgrer i de perioder, hvor autobackup bliver afviklet.

Hvis der ikke bruges autobackup, kan "Udfar backup nu” bruges. Sa er den enkelte operatgr

sikker pd, at dennes andringer er gemt.
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11.0Overvagning
="

Owervigning

Overvagningsmenuen er en "real-time” LOG, som viser alle begivenheder pa
skeermen, samtidig med de opstar i systemet, nar funktionen er startet.

Udover "real-time” loggen, har overvagningsmenuen mange andre
styringsfunktioner, som ggr overvagningsvinduet velegnet til et receptionsmodul hvor den daglige
styring foretages.

[ Overviguing m= x|
WisfSe  Kommando Yeerktair  Skiul virduet
| Metvamibstshu Hetveerk Dato & Tid Al Sabotage DG-E FRZ Lavt bat AC Buffer

|| Subsystem A a @ L] @ * @

HENDELSER

Adgang bevigel
Foanhed skl 1 [TIL] lstard

dicdgang rusghel
Foenhed sndret H[TIL] stard
Ak et

£00  Adg

5 13ZE00  Ukend kon
Ukarh kot

5 132600
132610

| ALARMER
| Data Td  Hendsse Konoiprkt Enuger Vide Gugpe Netvaesh Drwde: T/R tistand
P22 26 10004050 5 Fom

|| g 0042005 13240 Faraloem
a

Denw;  Dere

Vinduet viser en liste over online heendelser samt alarmer i systemet.

{overvagringdker st M, Achvarsel weiverek M) Orverwiqring siarts

Overvagningsmenuen er opdelt i 2 vinduer, et med heendelses og et med alarmer:

| heendelsesvinduet vises f.eks.: - hvilke brugere, der har faet adgang til en dgr og pa hvilket
tidspunkt, de har faet det.

- hvornar der er nogle, der har forsggt at fa adgang til bygningen
med uautoriserede nggler.

- hvilke brugere, der har forsggt at fa adgang til omrader, de ikke har
rettigheder til.

| alarmvinduet vises f.eks.: - hvilke dgre der har vaeret uautoriseret abnet.
- hvis en dgr har veeret holdt for leenge &ben.
- fejl i en k-enhed, herunder batteri og 230V AC alarmer m.m.
- fejl i LOG-enheder m.m.

Disse informationer er gode at have til fejlretning af brugeroplysninger, eller til at se hvilke
brugere, der har behov for at komme ind pa et andet omrade, som de ikke pa nuvaerende
tidspunkt har adganag til.

RACS Software Side 51 PR-MASTER brugervejledning



11.1. Overvagning / receptionsmodul

Overvagningsprogrammet er velegnet som receptionsmodul og giver receptionisten falgende
forskellige muligheder at betjene i dagligdagen, dog afhaengig af rettighederne som brugeren
har faet tildelt.

— e
Vis/Se Kommando Vaerkigjer Skjul vinduet Hizelp
Nulstl [He=ndelsesvindue] etvak Dato_Tid CPH Status  Alam Szhotage OG-E FRE Lavt bal ] Buff
Heendelsesvinduets kolonne * 052002 035710 Onedag |
Omvendt reekkefoige for haendelser
v ALARMycke TILFRA 1 Bruger/Kiide Hf"DELSEH Netvaik O TidsR Custom 1
Nulstl [ALARM vindue] tgerit g inippe e fiade £l custom J
ALARM vindues kolonne I o e L At L L £ L £ 5 £ £ 2 £ L 4 |
v Akustik signal ved Alarmhaendelser
Overvigningsvinduesfiter F2
Advarselssignalering F3
Brugerlogintabel F4
KontrolpunktsovervAgning F5
K-enhedstatus F&
¥is kort F7
Adgangskort
Bruger opteeling i omrider
SRR ALARMER
! Data Tid Haendelse Kantiolpunkt Bruger/Kilde Gruppe Metvaeik. Orie e TH tilstand
Overvigningsfilter aktiv: NE. Advarsel aktiveret: NE] Overvigning startet: 04-06-2008 09:56:35 Onsdag Pro-Sec Aps; Yderholmvej 59 DK-4623 LL.Skensved

Et udpluk af funktioner:
- Oprette og administrere brugere via "Hurtig bruger opdaterings” menuen
- Styre og eendre status pa enkelte dare eller hele systemet

- Kontrolslogind-tabel som giver portner eller receptionist mulighed for at se, hvem der
passerer dgre/laesere. Denne funktion kunne bruges til at sikre, at det er den rigtige
bruger, der har det rigtige kort med.

- Brugerlogindtabel, som kan anvendes til at holde styr pa, hvor e
personer sidst er registreret. Det vil sige, hvis receptionisten har PR | g&5E
Master eller *Remote Monitor kgrende pa sin computer, vil denne
kunne finde personer i bygningen, hvis der er en telefonsamtale
eller andet

- Overvagningsfilter for haendelser i heendelsesvinduet i e
overvagningsvinduet. e

- Varsling/alarm filter for alarmer i alarmvinduet i =
overvagningsvinduet. e

- K-Enhedsstatus, der giver et overblik over den aktuelle status pa e ——
en dar/k-enhed.

- Grafisk oversigtsvindue over alle dgre i installationen

- Adgangskort, giver et her og nu overblik over hvilke brugere og tidstabeller med adgang.
- Brugertzelling, giver et klart billede over hvor mange der et i de forskellige omrader.

- Opdater uret

- Nulstil alarmer i systemet

NB! Der fas ogsa et ekstra program (*Remote Monitor) der via IP kan kgre som et fijern

overvagnings program, hvilket betyder at man kan have flere Overvagningsprogrammer
karerne samtidigt i et system, blot kreever det at PR-Master programmet er aktivt og
star i Overvagning.
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12. Operatar

Der kan oprettes mange operatgrer, som hver kan tildeles individuelle operatgrrettigheder, sa hver
operatar skal logge ind med eget operatgrnavn og adgangskode.

Operatgrens rettigheder afhaenger af operatgrens daglige arbejdsopgaver i systemet, hvilket ogsa
betyder at ikke alle funktioner og menuer vil veere synlige.

Der er mange sikkerhedshensyn der skal tages nar der tildeles rettigheder til en operatar: Skal
operatgren have rettighed til at bruge funktioner i overvagningsvinduet? Skal operatgren have
rettighed til at bruge programmet og ud i hvilke detaljer?

Det er saledes muligt at oprette operatarer med kun lige de rettigheder der er nagdvendig for, at
vedkommende kan udfgre sine administrative opgaver.

12.1. Opret operatar

1) Tryk pa ”Operatgrrettigheder” under veerktgjer i menulinjen.

. Operater rettigheder

Operatar: Hovedbilledes rettigheder
ADMIN ! Filer | My -~
FGR ¥ Filer | Importer
 Filet | Eksporte.,
+ {Endre | lns
| Endre | Speciddage
¥ Endre | Bruger
¥ #Endre | Grpper
v Endre | Skema
¥ Endre | Dmidder -]

_. eige ale ][ Fravaelge alle

Oivervagnings retiigheder:
Wis/Se | Mulstl [Hendelsesvindue] ~
Wiz/Se | Haendelzesvinduets kolonne
Wiz/Se | Omvendt rzkkefalge for handelser
Wis/Se | ALARMvindue TIL/FRL
is/Se | Mulshl [ALARM vindus]
Wiz/Se | ALARM windues kolonne
Wis/Se | Akustik signal ved Alamhaendelser
Wiz/Se | Dvervagringsvinduesfiter
Wis/Se | Advarselssianalerng -]

[ i [ s | Vaigeale || Fraveelge all

[ & 4 kadeord | Flesh overvagnings retighedar
/ ] Gem person information | overvagningsvindue

Annudler

Vinduet viser operatgrer og deres rettigheder

2) Tryk pa "Tilfgj” og indtast operatgrens login navn, password og tryk "OK™

[ My Operater ﬁ’ﬂl

T#)  Login

Kodeord:

Bkl kodeord:

Arnuler

3) Afmaerk nu operatgren og aktiver et flueben for hver af de rettigheder operatgren skal
have.

4) Bemeerk at rettighederne er opdelt i 2 vinduer, et for rettigheder i selve PR-Master
programmet samt et for rettigheder i Overvagningsprogrammet.

5) Tryk "OK” nar alle rettigheder er foretaget.
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12.2. Slet en operatar

1) Tryk pa "Operatgrrettigheder” under vaerktgjer i menulinjen.

Dperater rettigheder

[ e [ s |

Operater: Hovedbilades rethgheder:

ADMIN /| Filer | Ny |

FGR | Filet | Imparter... 1l
+#| Filer | Ekzporter..
Kl naalk
| e | Speciddage
¥| Ende | Bruger
¥ Erde | Grupper
| Ende | Skema |
] Erdke | Drrhder i

Overvbgrings reltigheder:

Fiem overvhgnings rettighedes:
Seet kodeord
I Ll ] [[] Gem pesson ifomation | overvagningsvindus

Weelge alle ] [ Fraveelge sl

Wis/Se | Nudstl [Heendelsesvindue] ~
is/Se | Heendelsesvinduels kolonne 1
Wis/Se | Omvendt reekkefalge for heendelser

Wis/Se | ALARMvindue TIL/FRA

Wis/Se | Mulsti [ALARM vindue]

Viz/Se | ALARM vindues kolonne

Wis/Se | kustik signal ved Alamhaendelser

Wiz/Se | Overvagningsvinduesfites 1
Wis/Se | Advarsslzsianalenng b

l ‘aelge alle ” Fravzzlge sle

Vinduet viser operatgrer og deres rettigheder

2) Afmaerk den operatgr der skal slettes og tryk pa ’Slet”

Bekraft
€  Sletvalgte operator?
\_‘_O

3) Tryk "OK” for at slette den valgte operatar.

12.3. /ZEndre kodeord

En operatgr kan til hver en tid aendre sit kodeord.

1) Tryk pa ”ZAndre kodeord” under veerktgjer i menulinjen.

/nder kodeord
9, Legin ADMIN
ma
Gammel kodeord: |
Ny kodeard:
Bekraft kodeord:
a. Indtast gammelt kodeord

b.
C.

Indtast nyt kodeord
Gentag nyt kodeord

2) Tryk ”OK” for at slette den valgte operatar.
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13. Sprog

PR-Master indeholder flere sprog og farste gang man starter PR-Master programmet, vil man blive
spurgt om hvilket sprog man gnsker at benytte. Sproget kan til en hver tid aendres til et af falgende:

Engelsk, Tysk, Fransk, Polsk, Dansk, Litauisk, Portugisisk eller Ungarsk

13.1. Skift sprog

1) Luk PR-Master programmet (PR-Master skal veere lukket for at kunne skifte sprog)

2) Veelg ”Select language” under (Start » Alle programmer » Roger ACS 4.2).

Roger Software language selector 3.1

Select language for RACS Software

Catcel |

| Magyar =

£5Select Language: s
U anzk, |

oK

Deutsch

English

Francese

Lietuvigkai

M agpar

Polzki h

Vinduet viser mulig sprog

3) Veelg nu gnskede sprog og bekraeft nu valget ved at tryk "OK” 2 gange.

4) Start nu PR-Master.

14. Opdater systemet

For at eendringer foretaget i systemet skal treede i kreeft skal systemet opdateres. Hvis der er
oprettet brugere via funktionen hurtig brugeropdatering” er det ikke ngdvendigt at opdatere
systemet da systemet selv spgrg om opdatering efter hver oprettelse af en bruger.

Det anbefales, at der ikke opdateres i de timer, hvor der er mange brugere i bygningen, da K-

enheden under opdatering ikke kan leese kort eller koder, og daren vil veere last. | dette tilfeelde
kan man bruge muligheden opdater senere se afsnit 14.2

+1l PR Master 4.2 [ADMIN]

B[[=1[}

I
|

Grupper

2

Bruger

]

Hurtig bruger opdatering

Vinduet Opdater system under kommando i menulinjen

Filer Endre Rapporter  Kommandoer Weerkbgjer Hijzlp

Lazs haendelsesbuffer(e)
La=s haendelser i buffer senere
Mulstil heendelsesbuffer(e)

Opdater syskem
Opdater systemet senere %

Opdater ur

eder

Omrade

14.1. Sadan opdateres systemet:

1) Tryk pa "Opdater-system” under kommando i menulinjen

Pro-Sec
Pro-Sec
Howedindgang
Pro-Sec
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Advarsel: Hendelser 1 LOG-enhed

Mogle haendelser er gemt | LOG-enheds buffer
Indlzzs hazndelser eller nulstil hasndelsesbuffed

’Nulstil haendelserl ’ Lzzs haandelser l ’ Annuller ]

Vinduet Opdater system under kommando i menulinjen

2) Veelg om haendelses loggen skal nulstilles eller laeses.

NB! :Hvis man nulstiller haendelser vil alle de haendelser der ligger i enhederne ga tabt.

I Transmission |

Hele spstemapsaehingen e opdateset

Hele systemopsastningen er opcstere!
Start metvaerk | Netvark &

_Abws | [ Hee |

Opdateringen af enhederne vil starte, man kan fglge med i vinduet ”transmission” hvor
langt opdateringen er i systemet. Den grgnne linje indikerer hvor langt opdateringen er
naet og teksten forteeller hvilke K-enheder (dgre) som er i gang med at blive opdateret.

Nar den granne linje er helt til hgjre og informationsvinduet er kommet frem er
opdateringen feerdig

Heke syslemopzainingen & opdalesl

g '@
iz k-
Hele systemopzaetningen ar cpdateret
Stat retvaeik : Netvaesk &
F-erhed ADE, Hovedder 1D=4/01): Transmission H K-g5
K.-erhed ADK Lager (ID=402} Transmizson il K-enbe Information
Nabvamik A: Fonhgueation afskdtel ]
j}) Systemopdakering Fuldfert
|
rr— | e ]

3) Tryk ”ok”
4) Systemet vil nu spgrge om man vil opdatere uret i enhederne til tiden pa PC’en
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Bekraft

Endre alle ure Ll PC tid:
J/ 18032008 14:07:28 Tirsdag 7

Ja Mej

5) Tryk ”Ja” og bekreeft.

6) Opdateringen er nu feerdig.

14.2. Opdater systemet senere

Det er ikke altid hensigtsmaessigt at opdatere, hvis det er alle k-enhederne der skal opdateres,
eller hvis der er mange brugere der gar ud og ind af darene.

| dette tilfeelde er det muligt og saette systemet til at opdatere pa et senere tidspunkt f.eks. om
natten.

Man skal dog veere opmeaerksom pa om der foregar noget pa stedet pa dette tidspunkt, det
kunne veere en nattevagt, julefrokost eller lign. Systemet laser den dgr der opdateres og det
ikke er muligt at bruge dgren imens.

S&dan seettes systemet til at opdatere senere:

1) Tryk p& "Opdater Systemet senere” under kommandoer i menulinjen

Dette vindue vil &bne:

] Opdater
Yeelge tid _dato hwarndr systemet skal opdatere:

230000 (%)

[ Man [#]Tii  [#]0ns [#]Tor [#]Fre [#]Lar  [#]San

Lok [ Ao |

2) Seet flueben i den farste boks opdater”
3) Veelg tid for opdateringen

4) Veelg de dage opdateringen skal kgre

5) Tryk "OK”

Der vil nu i Kommandoer i menulinjen veere et flueben ud for opdater systemet senere, der
betyder at funktionen er aktiv.
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14.3. Opdater uret

Uret i PR-master karer efter Pc’ens Tid/Dato.

Sadan opdateres uret til PC tid:

1) Tryk pa "Opdater ur” under kommandoer i menulinjen

Dette vindue vil &bne:

Bekiaft

Endre alle ure kil PC tid:

\_g'/ 05-04-2008 05321 Tirsdag?

2) Tjek at tiden er rigtig ok tryk "OK”

3) Bekreeft nu at tiden er blevet sendret.

[-Infu rmation

-

\iz) Systemets ur opdateret Lil;

18-03-20058 14:07:28 Tirsdag
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15. Opdater systemet

For at eendringer foretaget i systemet skal treede i kreeft skal systemet opdateres. Hvis der er
oprettet brugere via funktionen hurtig brugeropdatering” er det ikke ngdvendigt at opdatere
systemet da systemet selv spgrg om opdatering efter hver oprettelse af en bruger.

Det anbefales, at der ikke opdateres i de timer, hvor der er mange brugere i bygningen, da K-
enheden under opdatering ikke kan leese kort eller koder, og daren vil vaere last. | dette tilfeelde
kan man bruge muligheden opdater senere se afsnit 14.2

£l PR Master 4.2 [ADMIN] JoOEs
Filer MEndre Rapporter  Kommandogr Weerkkgjer Hijzelp
5] Lzes haendelsesbuffer(e) pder
3 Leas heendelser i buffer senere Omrade.
Grupper | Mulstil haendelseshuffer(e) Pro-Sec
| Pro-Sec
‘& | Opdater swstem % Hovedindgang
| Opdater systemet senere Pro-Sec
Bruger
i Opdater ur
Hurtig bruger opdatering

Vinduet Opdater system under kommando i menulinjen

15.1. Sadan opdateres systemet:

1) Tryk pa "Opdater-system” under kommando i menulinjen

16. Automatisk backup af opsaetningen

Det er vigtigt at der jeevnligt fortages backup af systemet og PR-Master har mulighed for at
fortage en automatisk backup af hele systemet. Hvor ofte der bgr tages backup af systemet,
afhaenger af hvor mange og hvor tit man aendrer data i systemet.

Sikkerhedskopi bar af sikkerhedsgrunde altid gemmes pa et andet drev end den computer
programmet er installerede pa. Det kan anbefales at der jaevnlig tages en kopi som gemmes et
andet sted end det rum, hvor pc’en er placeret.
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16.1. Aktivere autobackup.

1) Tryk pa "Gem konfiguration” under veerktgjer i menulinjen.
Dette vindue vil &bne:

Aktiver autobackup

“eelg tid og dagle] hwor der skal foretages backup:

| 1.2:DD:UU i [ Udfer backup nu ]

[

MtMan #Tic [#0Ons [ Tor [#Fre [Ler [#]Sen

Owersknv backupfilerne efter antal dage:

= I[a [ Owerskriv nu ]

“Waelge data for backup:

Kanfiguration data
Heendelzes LOG

Slet seldre heendelzer fra database efter backup:
(%) Eldre end felgende antal af dage: 120 I[3]I

) Gem kun felgends antal af haendelzer: I[a

Slet handelzer nu

Udgangsfiltype:

() Ikke pakkede <ML filer

) Pak ZIP fil [hurtig pakning) ZIF kodeard:
(%) Pak ZIP fil [normal pakning]

Waelge bibliotek bl lagring:

C:\ProgrammertRogeraccess Control System 4. 23=misBacku ||

ok || annier || Hielp |

2) Seet flueben i Aktiver autobackup

3) Veelg Tid og dag hvor autobackuppen skal kare

4) Seet hvor mange dage den skal gemme far den overskriver filerne

5) Veelg konfigurations data eller heendelses LOG eller begge ved at seette et eller to flueben.

6) Veelg udgangsfiletype ikke pakket, pakket som en ZIP fil (hurtig) eller Pakket som en ZIP fil
med mulighed for kodeord.

2) Veelg hvilket bibliotek backuppen skal gemmes pa.

Det er en god ide at veelge og gemme den pa en fierntliggende server eller lign., sa data er
intakte selv ved tyveri eller brand.

3) Tryk p& ”OK”

16.2. Deaktivere autobackup.

1) Tryk pa ”Gem konfiguration” under vaerktgjer i menulinjen.
2) Fjern flueben i Aktiver autobackup
4) Tryk pa ”"OK”
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17. Eksport/ Import af opsaetningen

Import og eksport funktionen giver mulighed for at man til en hver tid kan foretage en manual
eksport af hele systemet eller importere et eksisterende system/database i PR-Master
programmet. Funktionen er ogsa velegnet for administratoren eller installataren til at fortage

en sikkerheds backup, far der fortages starre sendringer i systemet.
17.1. Eksport af opsatningen.

1) Tryk pa ”Eksport” under Filer i menulinjen.

Dette vindue vil &bne:

Germi: | I =ml w G
- __JBackup
6 ) Bo4o4os
Seneste Boemo
dokumenter B
Skrivebord
D okumenter
58
Denne computer
‘Cl Filnawn: [se Gem
Backup files [".zip) |

Metveerkssteder  Fillype:

2) Veelg placering og navn for filen og tryk "Gem”.
7IP kodeord

Taszt ZIP kodeordet eller Annuller procezsen:

[ 0K ][ Antuller ]

3) Indtast nu en kode for ZIP filen og tryk "OK”.
NB! Dette behgves ikke, men hvis filen skal sendes over internettet eller lign, er
sikkerheden hgjere hvis der er angivet et kodeord.
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17.2. Import af opseetningen.

1) Tryk pa ”Import” under Filer i menulinjen.

Dette vindue vil &bne:

Lees konfigurationsfilen
Segi: | £ Xml M &2 > @
Y IS)Badkup
i :3 @ Demo.zip
Seneste [E] sdf.zip
dokumenter
?-":
@
Skrivebord
Dokumerter
Denne computer
Filnavn: || M [ fibn l
Metveerkssteder | Filtype: |Backup files {* zip) M [ Annuller ]

2) Veelg fil der skal indlaeses og tryk "Aben”.

3) Bekreeft nu at den eksisterende konfiguration og haendelseslog bliver nulstillet.

Bekraeft

5

:/- Nulstil eksisterende konfiguration og haendelses LOG fgr importering?
-

4) Indtast kode for ZIP filen, hvis filen er krypteret og tryk "OK”.

ZIP kodeord

Tast ZIP kodeordet eller Annuller processen:

[ 0K l [ Annuller
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18. Alarmstyring (Til/Frakoblings funktion)

Alarmstyringsfunktionen er en af de mest populeere funktioner i et ROGER adgangs-
kontrolsystem, da alarmstyringsfunktionen (til og frakoblinger) muligger, at man kan opbygge
alarmzoner, og dermed integrere adgangskontrolsystemet med et eksisterende alarmsystem,
saledes at Roger ADK-systemet til og frakobler alarmsystemet.

Det giver en hgj grad af brugervenlighed, da alt sker automatisk og kan "skraeddersys” til de fleste
behov, indenfor styring af dgre og alarmsystem. For at alarmstyring kan anvendes, skal mindst
én bruger (den farste pa job) oprettes med alarmstyrings-rettighed. Denne bruger holder blot sit
kort pa kortlaeseren (evt. ogsa kode + #), hvorefter alarmsystemet frakobles, - og hvis dette er
valgt - holder daren ulast til et valgt klokkesleet. (Abningstid)

NB. Brugere uden alarmstyringsrettighed kan ikke
komme ind fgr alarmsystemet er frakoblet

@ Alarm Status

‘f\:_-, Lase Status
|2
o (.é Systemlampe

Operatgren har rettigheder til at administrere brugerne
og deres alarmstyrings-rettigheder. Selve opseetningen
og sammenkoblingen med alarmsystemet, er udfart af

installatgren og kan ikke sendres af operatgren af PR-

Master.

18.1.  Alarmstyringsfunktionen kan forega pa to mader.

1) Frakobling ved adgang; Alarmsystemet frakobles og daren dbnes, nar brugeren
preesenterer sit kort én gang for leeseren (og faet accept af systemet). Tilkobling foregar
ved, at brugeren holder sin brik foran leeseren til alarmlampen (alarmstatus) skifter til rgd.

2) Frakobling efter preesentation af kortet 2 gange; Alarmsystemet fra og tilkobles kun
efter, at man har praesenteret kortet to gange efter hinanden.
Tilkobling foregar pa samme made

18.2. Daglig betjening af alarmstyringsfunktionen.

Du kan med det samme se pa kortleeseren, om alarmsystemet er til eller frakoblet.
Hvis alarmlampen lyser R@DT og laselampen ikke lyser, er alarmen tilkoblet.

1) Frakobling; hold dit kort pa kortleeseren og/eller brug din kode + #. Derved frakobles
alarmsystemet og dgren lases op, sa du kan komme ind i bygningen. Efterfglgende
brugere skal blot bruge deres kort eller kode for at komme ind, - med mindre der er valgt
automatisk ulast i abningstiden, séa forbliver daren ulast, og laselampen lyser konstant
GRO@N. Alarmsystemet frakobles og dgren abnes, nar brugeren har faet adgang og
tilkobling foregar ved, at brugeren holder sin brik foran leeseren til alarmlampen
(alarmstatus) skifter til rad.

2) Tilkobling; nar sidste bruger forlader bygningen, skal alarmsystemet tilkobles. Hvis dette
ikke sker automatisk, holdes kortet pé kortleeseren. OG DET HOLDES TIL LASELAMPEN
SLUKKER OG ALARMSTATUS (ALARMLAMPEN) LYSER R@DT, hvorved
alarmsystemet tilkobles og daren lases.

3) Automatisk tilkobling; der kan stadig veere personer i bygningen, nar alarmsystemet
tilkobles automatisk og daren lases. Derfor opseaettes lydgivere i det pageeldende omrade,
der indikerer snarlig tilkobling, (pre-alarm), f.eks. ¥z time far planlagt tilkobling. Brugere i
omradet kan blot ga til neermeste kortlaeser med tastatur, og med sit kort og en tastatur-
kommando "kagbe” en udsaettelse af tilkoblingen. Ved udlgb af "kabetiden”, starter
"pre-alarmen” igen, og det hele kan gentages, hvis det er ngdvendigt.
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19. Betjening af leeseren (Lyd og Lyssignaler)

ROGER adgangskontrol er nemt at bruge, og kan "skreeddersys” til de flestes behov, indenfor
styring af dgre og alarmsystemer. Spgrg din installatar om mulighederne.

Al daglig betjening af bade alarmsystem og adgangskontrol, kan saettes op med automatiske til-
og frakoblinger eller foretages pa kortleeseren, (se billede nedenfor) der med lys og lyd forteeller
om status pa begge systemer.

19.1. Betjening af Roger adgangskontrol uden alarmstyring.

Nar du kommer frem til kortleeseren, vil lamperne vise
dagrens status, og den gverste lampe "alarmstatus” vil
normalt lyse rgd, og du kan med det samme se pa
kortleeserens laselampe, om dit omrade er last eller
ulast.

Du holder blot dit kort pa kortlaeseren og/eller bruger
din kode + # for at fa adgang. Systemet kvitterer med
OK bip og giver adgang. Laselampen lyser GR@N, sa
laenge dgren er ulast.

Skal du ud, trykker du blot pa det opsatte udtryk som
aktiverer dgrlasen, eller - ifald der er opsat en ud-leeser,
brug kort eller kode som tidligere.

@ Alarm Status

Lase Status

Systemlampe

Leesertyper:

PRT12

P &% ALARM lampe

1] i

2 @ LASE lampe
— = /
0z /j SYSTEM lampe

Tasterne 0 - 9 bruges til at indtaste pinkoder
(s)(e] og kommandoer.

7] NB Indtastning af pinkoder og kommandoer

(=] (=] afsluttes altid med #

)] . . _

anvendes til tastaturkommandoer Alle Iyd og lyssignaler
#anvendes til kvittering efter pinkoder geelder ogsa for PRT 62, bortset

J P fra tastaturkommandoer, da PRT

Z == F1/F2 er programmerbare til ringeklokke 62 er en ren kortlaeser (uden

m.m. og kommandoer. tastatur.)
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19.2. Leeserens Lys og lydsignaler.

Nedenstaende tabel beskriver bade lys og lyd signaler, som kan forekomme pa laeseren

ALARM LAS SYSTEM LYD Beskrivelse
& @ Vol )
GR@N Alarmlampen lyser GR@N ved frakoblet alarm-system
- Alarmlampen lyser R@D ved tilkoblet alarm-system
GR@N Laselampen lyser GR@N ved ulast dar
INGEN Laselampen lyser IKKE ved last dar
ORANGE
Blink én ) Et bip indikerer sammen med ét blink p4 den ORANGE
systemlampe, et tastetryk eller en kortleesning
gang
ORANGE Blinkende systemlampe og to bip indikerer, at systemet
. D) o
Blink venter p& naeste kommando
ORANGE Fast ORANGE lys fra systemlampen indikerer
Fast lys et tekniske problem
> ) To bip er OK signal, systemet afventer naeste
kommando

Fire bip, OK signal, kommando eller funktion udfart med
DI D o
succes. F. eks oplasning af dar

Etlangt  Bruger ukendt eller har ikke adgang i pagaeldende

signal  tidsrum.
To lange . . .
signalgr Bruger har ingen rettigheder til denne dar

20. Tilstand af K-Enheder efter opdatering.

Nar en K-enhed opdateres vil den som standard efter endt opdatering altid vende tilbage til
samme tilstand som den havde far opdatering.

Er dette ikke tilfeeldet skal man kontakte installat@gren eller administratoren, som administrerer
denne funktion i opsaetningen.

Alle de forskellige parametre der kan bestemme, hvordan K-enheden skal genstarte efter endt
opdatering, forefindes i skema under Netveerk — K-enheder — Z£ndre- fane Avanceret.
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21. Ordforklaring

Adgangskontrol Er elektronisk styring af blandt andet dagre, hvor adgangsngglen kan
veere elektronisk.
ADK Er en forkortelse af adgangskontrol

Kontrol-punkt

Er det punkt (sted), hvor en person eller et karetgj bliver verificeret, om
de skal have adgang. Det vil normalt veere en dar ind til en bygning eller
et rum. Kontroldelen kan veere Prox-kort, PIN-kode, finger eller andet (vi
ved ikke hvor udviklingen gar hen, men vi fglger med og er generelt pa
forkant med udviklingen)

Anti Pass Back (APB)

Dette er en funktion, der forhindrer en person i at ga ind af en dgr (den
samme vej) to gange. Det betyder, at personen skal forlade rummet,
inden at der igen kan fas adgang til rummet.

Buffer Det er den hukommelse, der er i K-enhederne og LOG-enheden.

Kort Et kort kan vaere mange forskellige ting. Der findes mange typer kort:
sma, store, firkantede, runde, drabeformede, rektangulzere, osv. Kortene
kan veere en kombination af forskellige lsesesystemer: magnetkort, prox-
kort, fingeraftryk, osv.

Kode Koden kan besta af en numerisk kode med tre til seks cifre.

K-enhed (Kontrol-enhed) Enhed der styrer en dar eller en port eller andet,

elektronisk. K-enhed er = Kontrol-enhed. Elektronisk styring, der skal
seettes i et netveerk med op til 32 K-enheder. K-enheden verificerer
adgangsrettighederne.

LOG-enhed (LOG-E)

LOG-enheden opsamler alle informationer og begivenheder i netveerket

Specialdag

Denne dagstype kan veere en feriedag, helligdag og lignende eller andre
specielle dage for brugeren af ADK-systemet. Det kan veere dage, som
er dato-specifikke, som f.eks. juleaften, 1. maj, paskedag. Der er muligvis
dage, hvor der ikke skal veere samme type adgang til de forskellige
grupper. Specialdagene er forkortet med S1, S2, S3 og S4. Der kan
veere programmeret flere dage ind under hver specialdag. Det kunne
veere, at S1 dage er dage, der altid er datofaste som juleaften,
nytarsaften, 1. maj. S2 dage kunne veere dage, som ikke er datofaste
som f.eks. pasken. Det vil kunne lette administreringen, at det kun er et
skema, der skal tilpasses hvert ar.

Fabriksindstilling

Er den indstilling, som nogle skemaer har fra starten. Det er for at lette
programmeringen for installataren. De skemaer, der er med i
fabriksopseetningen, kan ikke sendres.

Dar

En dar, en elektronisk styret dar, med f.eks. magnetlas eller slutblik.

En dgr vil ogsa kunne veere en port, en bom eller andet, der kan styres
elektronisk. Grunden til, at ordet dar er valgt, er, at det i de fleste tilfeelde
er en dar, der skal styres.

Downloading

Her sendes programmering, der er foretaget via i PR Master til de
tilsluttede K-enheder og LOG-enheder. Det er en ngdvendighed at
opdatere ADK-systemet, efter at der er foretaget aendringer, som du
gnsker iveerksat.

OVERFALD

Det er muligt at bruge koder eller tastefunktioner, sa der sendes en
overfaldskode.

Heaendelse

En heendelse er en begivenhed, som opstar i ADK-systemet og
registreres i K-enheden eller LOG-enheden. En Haendelse kunne veere,
at en person ikke ma komme ind i et omrade. Eller at der er 230VAC fejl
pa en K-enhed

Heendelses-LOG
Hukommelse

Her samles alle begivenheder, der er i ADK-systemet
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Grupper

Grupper er de personale/(person)grupperinger, der vil vaere relevante for
den pageeldende installation. En gruppe kunne veere:
renggringspersonalet, kontoransatte, ledelsen, lagerpersonalet.

Overvagningsvindue

Netvaerk

Netveerket bestar af de dar-styringer, der er monteret i et netvaerk. Alle
K-enheder er forbundet til netveerket, og alle informationer, der er i
netveerket, gemmes i K-enhederne. Det er brugere, deres rettigheder,
nggler, osv.

Pa arbejde

| forbindelse med tidsregistrering er det muligt at forlade bygningen,
mens brugeren stadig er pa arbejde. Det hedder Pa arbejde. Denne kode
bliver registreret i T/R registeret.

Kodeord

Det er den kode, der sikrer, at det er den rigtige operatgr, der har abner
PR Master.

Tidsregistrering (T/R)

Tidsregistrering er, nar det gnskes at beregne de timer, en ansat er i
huset. Tidsregistrering forkortes med T/R

Bruger Det kan godt veere en bil, lastbil, person, kasse eller andet

Gyldig En identitet, der er forud defineret i adgangskontrollen og tilladt adgang
til det pageeldende K-punkt

Omrade Omrader er de geografiske omrader (zoner), som virksomheden er

inddelt i. Det kan veere: kontorlokale, ledelsesgang, lager.

Omraderegistrering

Her registreres hvilke brugere, der kommer og gar til/fra omradet. Det
kan bruges til et lansystem, der kan beregne lgn efter hvor mange timer,
den enkelte har veeret i omradet.

Kort + Kort Eskort-tilstand (to forskellige kort/koder for at fa adgang til omradet).
Denne funktion kreever, at der altid skal veere to personer til stede for at
fa adgang til et omrade. Det kan veaere et server-rum, vabendepot,
bankboks, osv.

Kodegeet Denne alarm opstar, hvis der har veeret 3 forsgg pa adgang uden gyldig

nggle inden for en periode pa 1 min.

"Dgr 4ben” alarm

Denne alarm opstar, nar dgren har veeret aben laengere tid end defineret
i “Tid for dgr lukning”.

TVUNGEN INDGANG

Alarmen opstar, hvis dagren abnes uden brug af leesere tilsluttet K-
enheden.

Auto-tilkobling

ADK-systemet kan kombineres med et alarmsystem, s& ADK’en styrer
til/frakobling af alarmsystemet, eller sa det kun er lokal-Mastere eller
Master-bruger, der har adgang, nar alarmsystemet er tilkoblet.

Varslingssignal /

| forbindelse med auto-tilkobling kan der programmeres en varslingstid. |

FOR -varsling denne varslingstid er der et lydsignal, der informerer brugeren om, at der
er ved at blive tilkoblet.

Betinget af: Er en funktion, der kan seette betingelse for et skema eller andet. Denne
funktion findes under programmering af netveerk.

Parametre Parametre (nogle funktioner tillader at indtaste parametre, der definerer,
hvordan K-enheden skal reagere ved specielle situationer)

LET Adgang Denne funktion tillader, at der kan anvendes prox-kort, der KUN har
lighed med allerede indlzeste kort. Det vil sige, at nar de farste cifre i
kortkoden er identiske, vil det kunne give adgang. Under denne funktion
er der ingen overvagning af brugeren, da denne ikke er oprettet.

Fn. Taste Funktionstast

F-ID Funktionstast-1D

Fun. Funktion
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22. Systemoversigt
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